Comision Estatal para la
. Atenciony Proteccidn de
los Periodistas

ACUERDO CEAPP/PLENO/S0-03/16-03-2017 DEL PLENO DE LA COMISICN
ESTATAL PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS, PCR
EL CUAL SE DETERMINA LA CREACION DEL REGLAMENTO OPERATINO
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y DEL COMITE DE TRANSPARENC A
DE LA COMISION ESTATAL PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE L(S
PERIODISTAS.

LIC. ANA LAURA PEREZ MENDOZA Y LIC. JORGE MORALES VAZQUEZ,
COMISIONADA PRESIDENTA Y SECRETARIO EJECUTIVO DE LA COMISIC N
ESTATAL PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS, CCN
FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 10 FRACCIONES 1|
Y IV'Y 12 FRACCIONES IV, IX Y XIV DE LA LEY 586 DE LA COMISICN
ESTATAL PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS Y LC S !
ARTICULOS 3, 6, 7 FRACCION I, XIl Y XXIll, 9 FRACCIONES | Y VIl Y 1
FRACCIONES XlI, XV Y XVIII DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA COMISIC N/

ESTATAL PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS Y
CONSIDERANDO

Que la naturaleza Juridica de la Comision Estatal para la Atencién y Proteccion (le
los Periodistas, es la de Organismo Auténomo del Estado con personalidiid
juridica y patrimonio propio, con autonomia técnica y presupuestal, de gestion, con
la atribucion de atender y proteger la integridad de los periodistas, asi como [I‘;e
promover las condiciones para el libre ejercicio de la profesion del periode:Q‘o, con
pleno respeto al derecho a la libertad de expresion y a la informacion. Lo anterigr
con fundamento en lo establecido por la fraccion V del articulo 67 ﬁ: g '
Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y 2 de la ¥ 2Y)
586 de la Comision Estatal para la Atencién y Proteccion de los Periodistas. \
Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 6 ultimo parrafo de la Constitucion
Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 11,
130, 131, 132, 133, 134 y 135 de la Ley Numero 875 de Transparencia y Accesc a
la Informacion Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, Io
establecido en el articulo 67, fraccion V de la Constitucion Politica del Estado :la
Veracruz de Ignacio de la Llave; el articulo 3, fraccion VIII, articulo 7 fraccién | tle
la Ley 586 de la Ley de la Comision Estatal para la Atencion y Proteccion de los
Periodistas y el articulo 7, fraccion | del Reglamento Interior de la Comision Estalal
para la Atencién y Proteccion de los Periodistas.

Que la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado :le
Veracruz de Ignacio de la Llave es de orden publico y tiene por objeto garantizar a
toda persona, el derecho al acceso a la informacién, promoviendo la maxiria
publicidad de los actos de los sujetos obligados, la rendicion de cuentas de los
servidores publicos hacia la sociedad, la transparencia en la gestion publica; asi
como el acceso por parte de cualquier interesado a sus datos personales en pod zr
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de los sujetos obligados, autorizar su divulgacion y obtener su modificacion,
actualizacion e incluso supresion de los mismos.

Que ademas de promover la cultura de transparencia a la sociedad es necesari),
que para que los particulares puedan acceder a la informacion que soliciten, se l¢ s
facilite el acceso mediante procedimientos sencillos y expeditos.

Que la Comision Estatal para la Atencion y Proteccion de los Periodistas es suje o
obligado en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica para :l
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, de acuerdo al articulo 9, fraccién V I,
en su calidad de 6rgano auténomo.

Que como sujeto obligado debe establecer su Unidad de Transparencia 3|
Comité de Transparencia, definiendo su integracion, funcionamiento y servidore
publicos que los integren.

1

|
Que como sujeto obligado debe publicar y mantener actualizada la informacicn
publica a que se refiere el articulo 15 y el 19 en su fraccion VI de la Ley, asi cono
de recibir, tramitar, resolver, notificar y ejecutar las respuestas a las solicitude
que en materia de acceso a la informacion formulen los interesados. ‘

en
€2

Que el Comité de Transparencia, conforme lo previsto en el articulo 131 de la Le y
de Transparencia para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, esya
instancia responsable de emitir los acuerdos que clasifiquen la informaci6m?qi|ée\
genere, administre o tenga en posesion la Comision Estatal para la Atencié?g y
Proteccién de los Periodistas. \

Que los sujetos obligados reglamentaran la operacion de la Unidad ds=
Transparencia y del Comité de Transparencia, conforme a la Ley d=
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Veracruz ds
Ignacio de la Llave y conforme a la Ley y el Reglamento de Interior de la Comisidn
Estatal para la Atencion y Proteccion de los Periodistas.

Que dentro de las atribuciones del Pleno de la Comisién Estatal para la Atencion y
Proteccion de los Periodistas, estad el de aprobar las reglas técnicas para |z
substanciacién de procedimientos, evaluacién de medidas de atencion y
proteccion y la demas normatividad interior necesaria para su organizaciéon y
funcionamiento, de conformidad con el articulo 7 fraccion | del Reglamentz
Interior de la Comisién Estatal para la Atencion y Proteccién de los Periodistas..
quien ha tenido a bien expedir el siguiente:
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PRIMERO. Se crea el Reglamento Operativo de la Unidad de Transparencia y a2l
Comité de Transparencia de la Comision Estatal para la Atencion y Proteccion ce
los Periodistas.

COMISION ESTATAL PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS
PERIODISTAS

REGLAMENTO OPERATIVO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y DEL
COMITE DE TRANSPARENCIA

TiTULO PRIMERO

CAPITULO |
Disposiciones Generales
Articulo 1. El presente ordenamiento es de orden e interés publico y cée
observancia general; teniendo por objeto regular la integracién, operacion/y
funcionamiento de la Unidad de Transparencia, y del Comité de Transparencia/dz=
la Comision.

/
Articulo 2. Para la interpretacion de este Reglamento y de las solicitudes d=
informacion recibidas, se privilegiara la definicion del derecho de acceso f‘a E]
informacion, conforme a la Declaraciéon Universal de los Derechos Humanas, ¢
Pacto Internacional de Derechos Civiles y Politicos, la Convencién Americar s
sobre los Derechos Humanos (Pacto de San José), la Carta Democratics
Interamericana de la Organizacién de los Estados Americanos y los™demfis
instrumentos internacionales suscritos y ratificados por el Estado Mexicar;o‘\f&i
como la interpretacién que de los mismos hayan realizado los (’)r‘ggr\ce
internacionales especializados. Asimismo, debera atenderse a las definicio\ées
contenidas en: \

l. El articulo 3 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica de!l
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave:

Il. El articulo 3 de este Reglamento para la operacion de la Unidad d:
Transparencia y del Comité de Transparencia de la Comisién Estatal para |1
Atencion y Proteccion de los Periodistas:

lll. Los Lineamientos técnicos generales para la publicacién, homologacion /
estandarizacion de la informacion de las obligaciones establecidas en el titul)
quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia /
Acceso a la Informacién Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en
los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia y anexos;
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IV. Los Lineamientos generales en materia de clasificacién y desclasificacion de la
informacion, asi como para la elaboracion de versiones publicas;

V. Los Lineamientos que deberan observar los sujetos obligados para la atencicin
de requerimientos, observaciones, recomendaciones y criterios que emita =zl
Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion
de Datos Personales;

VI. Los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos:

VII. Los Lineamientos para la implementacion y operacion de la Plataforn a
Nacional de Transparencia; y

VIII. Los Lineamientos para determinar los catalogos y publicacién de informadic n
de interés publico; y para la emisidon y evaluacion de politicas de transpar
proactiva. ‘

Articulo 3. Para efectos del presente Reglamento se entendera por:

I. Comisién: La Comision Estatal para la Atencion y Proteccion de los Periodist: s
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Il. Comité: El Comité de Transparencia de la Comisién Estatal para la Atencién y
Proteccion de los Periodistas del Estado de Veracruz de Ignacio de la LIaVe\.\,Q

lll. Instituto: Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacion y Proteccidn{de
Datos Personales. )

IV. Pleno: Pleno de la Comisién Estatal para la Atencidn y Proteccién de Ics
Periodistas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

V. Ley de Transparencia: Ley Numero 875 de Transparencia y Acceso a |a
Informacién Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

VI. Ley General. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacic¢n
Publica.

VII. Reglamento: El Reglamento Operativo de la Unidad de Transparencia y d:l
Comité de Transparencia de la Comision Estatal para la Atencion y Proteccion ¢ =
los Periodistas.

VIIl. Unidad de Transparencia: La Unidad de Transparencia de la Comisién

Estatal para la Atencion y Proteccion de los Periodistas del Estado de Veracruz d 3
Ignacio de la Llave.
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IX. Areas administrativas: Secretaria Ejecutiva, Direccién de Procesos, Direccicn
Juridica, Unidad Administrativa y la Contraloria u Organo de Control Interno, de a
Comision Estatal para la Atencion y Proteccidn de los Periodistas.

TITULO SEGUNDO

CAPITULO |
De la Integracion de la Unidad de Transparencia

Articulo 4. Para el desarrollo de sus funciones, la Unidad de Transparencia <e
integra por servidores publicos que forman parte de la misma plantilla de person il
de la Comision, atendiendo a lo dispuesto en el Titulo V, Capitulo IV de la Ley ce
Transparencia, estructurandose de la siguiente manera:

|. El'titular de la Unidad de Transparencia.

II. Un suplente. (
l

Ill. Responsable del Portal de la Transparencia. O/
0S Y

Articulo 5. Los integrantes de la Unidad de Transparencia, seran designad
removidos por la Secretaria Ejecutiva, atendiendo a las consideraciones |que
resulten aplicables. /

La estructura administrativa de la Unidad de Transparencia podra modificaraL por
propuesta de la Secretaria Ejecutiva y aprobacién del Pleno.

Las areas administrativas de la Comisién tienen la obligacion de coadyuvar}ﬁl 2
Unidad de Transparencia, con el objetivo de generar una coordinacion efecti

1l
interior de la Comision, para el cumplimiento de los fines de la Ley “é[a
Transparencia.

Articulo 6. Los integrantes de la Unidad de Transparencia de la Comision.
independientemente de su profesién o perfil laboral y que desempefen funciones
de atencion y orientacién al publico respecto al derecho de acceso a |3
informacion publica, deberan recibir capacitacion constante en materia juridici,,
respecto a las disposiciones legales y administrativas aplicables.

CAPITULO I
Del Funcionamiento de la Unidad de Transparencia

Articulo 7. La Unidad de Transparencia es el vinculo entre la Comisién y los
particulares solicitantes de la informacion.
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Articulo 8. Ademas de las atribuciones sefialadas en el articulo 134 de la Ley ce
Transparencia; la Unidad de Transparencia tendra las siguientes atribuciones:

|. Llevar un registro de las solicitudes que recibe ya sea a través del SISTEMA
INFOMEX-VERACRUZ, la Plataforma Nacional de Transparencia o directamen e
en la Unidad de Transparencia;

Il. Aplicar los acuerdos que clasifiquen la informacion como reservada o
confidencial;

Ill. Elaborar el catalogo de la informacion o de los expedientes clasificados con o
reservados;

IV. Disefiar procedimientos que faciliten la tramitacion y adecuada atencion a l:s
solicitudes de informacién;

V. Aplicar los criterios y lineamientos prescritos por la Ley de Transparencia y ol
Instituto en materia de ordenamiento, manejo, clasificacién y conservacion de Ics
documentos, registros y archivos; !

VI. Preparar, conforme a los lineamientos del Instituto, los formatos sugeridohsq\i alal
las solicitudes de informacién, asi como para la correccion de datos estricta gﬁ!e
personales;

VII. Gestionar, supervisar y vigilar que se realicen los tramites internos necesarics
para proporcionar en tiempo y forma, la informacion solicitada;

VIII. Recopilar la informacion con veracidad, oportunidad, confiabilidad y demeés

principios que se establezcan en la Ley de Transparencia y los Iineamient(:z;
correspondientes;

IX. Efectuar notificaciones en lo referente a la informacion solicitada:
X. Enviar al Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacién Publica (IVAI) a me
tardar en los meses de enero y julio de cada afio, un informe semestral de |z
actividades que realice la dependencia:

1S
15

§
XI. Disponer del espacio adecuado para el archivo de la informacion, a fin de du 2
sea accesible su consulta;

XIl. Auxiliar a los particulares en la elaboracion de las solicitudes de informaciér,
principalmente en los casos en que éstos no sepan leer ni escribir o que asi o
soliciten, y en su caso, orientar a los particulares sobre otros sujetos obligados qu =
pudieran poseer la informacion publica que solicitan y de la que no se dispone;
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XIIl. Llevar un registro de las solicitudes de informacion, sus resultados y lns
costos de atencion de este servicio, asi como los tiempos observados para liis
respuestas;

XIV. Difundir entre los servidores publicos los beneficios que conlleva divulgar a
informacion publica, los deberes que deban asumirse para su buen uso y
conservacion, y las responsabilidades que traeria consigo la inobservancia de a
Ley de Transparencia;

XV. Intervenir en los términos de la Ley de Transparencia, en los Recursos ¢ e
Revision en los que se sefiale a la Comisién como sujeto obligado responsable;

XVI. Supervisar que el portal de Transparencia se encuentre debidamen e
actualizado;

N , 5. 9
XVII. Llevar a cabo las notificaciones a que se refiere la Ley de Transparenc

Ly

NN
: R o 8.9 =\
XVIII. Analizar, evaluar y firmar las respuestas a las solicitudes de mformacfo&g\&
™D
XIX. Fungir como Presidente del Comité de Transparencia.

CAPITULO Il
Del Procedimiento de Acceso a la Informacién

Articulo 9. El procedimiento de acceso a la informacion debera regirse por lds
siguientes principios:

l. Maxima publicidad; /
Il Rendicion de cuentas;

. Gratuidad del procedimiento; y costo razonable de la reproduccion;

V. Simplificacion y rapidez del tramite.

Articulo 10. Las areas administrativas de la Comisién designaran un enlace, ql.{ie 1
sera responsable de proporcionar en los términos y periodos establecidos pot |
articulo 20 de este Reglamento, la informacién requerida con motivo de urnz
solicitud de informacion. El personal designado para tal efecto, debera disponer
del tiempo necesario para estar en posibilidad de responder oportunamente caclz
una de las solicitudes de informacion requeridas.

Articulo 11. Cualquier persona, directamente o a través de su representante:,
podra ejercer su derecho de acceso a la informacién ante la Unidad d:
Transparencia. La solicitud se podra realizar via correo electronico, correo postal,
mensajeria, telégrafo, escrito libre o en los formatos disefiados por el Instituto, 3
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través de la Plataforma Nacional o cualquier medio aprobado por el Sistera
Nacional.

Tanto los formatos como el sistema deberan estar disponibles en la Unidad ¢ e
Transparencia, asi como en el sitio en Internet de la Comision.

En ningun caso la entrega de la informacion se condicionara a que se motive o
justifique su utilizacion ni se requerira demostrar interés juridico alguno.

Articulo 12. La solicitud de informacion debera satisfacer los requisitos siguiente:;:
|. Nombre del solicitante o, en su caso, los datos generales de su representante;

Il. Domicilio o medio para recibir notificaciones, pudiendo ser mediante corre o
electronico;

lll. La descripcion de los documentos o registros en los que se supone pueca
localizarse la informacién solicitada:

IV. Cualquier otro dato que, a juicio del requirente, facilite la ubicacién de a
informacion; y

V. La modalidad en la que se prefiere se otorgue el acceso a la inform ion,/ a
cual podra ser verbal, siempre y cuando sea para fines de orientacién, a travéﬁ: e
consulta directa, mediante la expedicion de copias simples o certificadas o ' a
reproduccion en cualquier otro medio, incluidos los electrénicos. % j)
La informacion de las fracciones | y IV sera proporcionada por el solicitante de
manera opcional y, en ningln caso, podra ser un requisito indispensable para |a
procedencia de la solicitud.

Articulo 13. Cuando el particular presente su solicitud por medios electronicos a
través del sistema de solicitudes de acceso a la informacién de la Plataforniz
Nacional, se entendera que acepta que las notificaciones le sean efectuadas por
dicho sistema, salvo que sefiale un medio distinto. f;’
En el caso de solicitudes recibidas en otros medios, en las que los solicitantes 2
proporcionen un domicilio o medio para recibir la informacién o, en su defecto, ri2
haya sido posible practicar la notificacion, se notificara por estrados que para t:l
efecto tenga la Comision. |

Este articulo sera aplicable en el caso de notificaciones de ampliacién del plazo.

Articulo 14. La Unidad de Transparencia respondera a las solicitudes d:
informacion, dentro de los diez dias habiles siguientes al de su recepcién
notificando al requirente, en términos del articulo 145 de Ia Ley de Transparencia.
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Este plazo se computara a partir del dia habil siguiente al que se tenga por
recibida la solicitud.

El término para presentar las solicitudes en dias y horas habiles es de las 9:00 :
las 18:00 horas, las que se reciban después de las 18:00 horas o en di: «
inhabiles, se consideraran recibida el dia habil siguiente.

fV

vl

La Unidad de Transparencia debera notificar al solicitante de manera fundada v
motivada la negativa de entregar la informacion solicitada, indicandole ademas 3!
recurso que podra interponer ante el Instituto.

Articulo 15. La Unidad de Transparencia tendra disponible la informacicn
solicitada, durante un plazo minimo de sesenta dias, contado a partir de que ¢l
solicitante hubiere realizado, en su caso, el pago respectivo, el cual '
efectuarse en un plazo no mayor a treinta dias. Transcurridos dichos plazos;ie
Comision dara por concluida la solicitud y procedera, de ser el caso, ”a{\la\\
destruccion del material en el que se reprodujo la informacion.

Articulo 16. La informacion generada y administrada por la Comision podra seir
entregada en la modalidad que se haya generado, pudiendo ser:

a) Gratuita: En forma verbal siempre y cuando sea para fines de orientacioi,
mediante consulta fisica de los documentos solicitados, o en archivo electronico; /

/
b) Con costo a cargo del solicitante: A través de copias simples, certificadas u ot o
tipo de medio.

La informacion puesta a disposicion del solicitante mediante consulta ﬁSiCél‘fﬁ.

debera realizarse en el domicilio de la Unidad de Transparencia. ,‘
l

En el caso de una solicitud de informacién en la modalidad de copias simples ©
certificadas, los costos de reproduccion estaran a cargo del solicitante. La Unidz
de Transparencia notificara al solicitante, quien podra elegir el lugar para realizir
la reproduccién, la cual debera realizarse en compafia de personal de |3
Comision, con el objetivo de garantizar el resguardo de la informacion. Asimismc.,
la Unidad de Transparencia notificara al solicitante el costo de envio de |3
informacion, si se hubiese solicitado la entrega mediante mensajeria.

Articulo 17. En caso de que la Unidad de Transparencia reciba una solicitud d 2
informacion que no posea la Comisién, debera auxiliar y orientar al particular, 1
través del medio que haya sefalado en su solicitud y dentro del términ»
establecido en el articulo 145 de la Ley de Transparencia, sobre el sujeto obligad»
que pudiese poseerla.
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Articulo 18. Cuando sea procedente la solicitud, la Unidad de Transparencia
proporcionara la informacion, tal como se encuentra en sus archivos: ¢n
consecuencia no deberan procesarla, resumirla, efectuar calculos, ni practicar
investigaciones. La obligacion de acceso a la informacion se dara por cumplicla
cuando se pongan los documentos o registros a disposicién del solicitante o bicn
se expidan las copias simples, certificadas o por cualquier otro medio.

CAPITULO IV
De la Tramitacion Interna de las Solicitudes de Informacion

Articulo 19. Una vez recibida la solicitud de informacién y previa verificacion ¢ e
que cumpla con los requisitos sefialados en la Ley y este Reglamento, la Unid: d
de Transparencia comunicara el dia habil siguiente por escrito, la solicitud e
informacion al area administrativa que corresponda.

Articulo 20. El area administrativa verificara la existencia de la infornq?‘gi(i n
solicitada y en un plazo no mayor de siete dias habiles, entregara la informacién a

. . Y . N
la Unidad de Transparencia, informando la modalidad y el formato en que-ie
encuentra la informacion. \

En el caso de que el area administrativa determine que la informacion solicitada ¢ s
reservada o confidencial, debera remitir a la Unidad de Transparencia, ura
comunicacion en la que funde y motive la clasificacion correspondiente, dentro ce
los cinco dias habiles siguientes a aquel en que se haya recibido la solicitud.

/

En el caso de que el area administrativa determine que la informacion solicitada r,
se encuentra en sus archivos, informara por escrito a la Unidad de Transparengia
dentro de los tres dias habiles siguientes a aquél en que se haya recibido, @
solicitud, y de conocerla, orientara sobre la posible ubicacion de la informacicn
solicitada.

CAPITULO V
Del Requerimiento de Precisiéon de Datos

Articulo 21. Si la solicitud de informacién contiene datos insuficientes o erréneo::
la Unidad de Transparencia prevendra por una sola vez al solicitante por escriti).
en un plazo no mayor a cinco dias habiles, para que en un término de tres diaz
habiles, contados a partir del dia siguiente al de la fecha de la notificacién formazl
la complemente o la aclare también por escrito. Este requerimiento interrumpira ¢
plazo establecido en el articulo 145 de la Ley de Transparencia. En casode r3>
cumplir con dicha prevencion se tendra por desechada la solicitud.

La omision del requisito relativo a manifestar cualquier otro detalle que facilite '3

busqueda de la informacién, se tendra por cumplido si el solicitante manifiesta n 3
conocerlo.
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CAPITULO VI

De la Ampliacion del Plazo

Articulo 22. EI Comité de Transparencia podra determinar la ampliacion del pla: o
de respuesta a una solicitud de acceso a la informacion de conformidad con :I
articulo 147 de la Ley.

En la notificacion que se haga al solicitante se deberan explicar de maneia
fundada y motivada las causas que justifican dicha ampliacion.

Articulo 23. Durante el procedimiento interno para el tramite de las solicitudes ce
informacion, las dareas administrativas de la Comision estaran obligad a
comunicar a la Unidad de Transparencia la imposibilidad de localizar . a
informacion o la dificultad de reunirla, y en su caso, las causas por las que\:gaee
necesite una ampliacion del plazo de respuesta. i

TITULO Il

CAPITULO PRIMERO
Del Comité de Transparencia

Articulo 24. EI Comité de Transparencia de la Comision, se integrara por:
. El Titular de la Unidad de Transparencia, con el caracter de Presidente: ’
Il. El Titular de la Direccion de Procesos, con el caracter de Secretario:

[Il. El Titular de la Contraloria Interna, con el caracter de Vocal; _/
/

Articulo 25. El Presidente y los Vocales del Comité designaran por escrito, é uriz

persona para que en su ausencia, les represente en las sesiones del Comité d=
Transparencia. 1

|
|

Articulo 26. Los acuerdos del Comité se determinaran por mayoria de votos.i
Articulo 27. Las sesiones del Comité se celebraran en el domicilio legal de 3
Comision, y éstas seran ordinarias y extraordinarias. Las sesiones ordinarias s :
realizaran trimestral- mente conforme al calendario aprobado por el mismo Comite .
Se celebraran sesiones extraordinarias cuando las necesidades lo requieran o <3
presente alguna solicitud en la que se requiera informacién reservada 3
confidencial que no haya sido clasificada previamente.

Cualquiera de los integrantes del Comité podra solicitar por escrito al Presidente
la celebracion de sesiones extraordinarias.

’
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En las convocatorias a sesiones ordinarias o extraordinarias, debera incluirs z:
lugar, fecha y hora de la reunion, orden del dia y la informacion de los asuntos a
tratar.

Articulo 28. Por acuerdo del Comité, podran asistir como invitados a sus sesion¢ s
con voz pero sin voto, expertos, ya sean servidores publicos o no, que por st s
conocimientos técnicos o especializacion asesoren al Comité para una mejor ton ¢
de decisiones.

v

s

Articulo 29. EI Comité tendra las atribuciones siguientes:

. Instituir, coordinar y supervisar, en términos de las disposiciones aplicables, l¢s
acciones y los procedimientos para asegurar la mayor eficacia en la gestion de lés
solicitudes en materia de acceso a la informacion:

v

v

Il. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que en materia de
ampliacion del plazo de respuesta, clasificacion de la informacién y declaracion ce
inexistencia o de incompetencia realicen los titulares de las areas de la Comision:

lll. Ordenar, en su caso, a las areas competentes que generen la informaejon que
derivado de sus facultades, competencias y funciones deban tener en pozéﬁé 0
que previa acreditacion de la imposibilidad de su generacion, expongan, de fqu )\iEl
fundada y motivada, las razones por las cuales, en el caso particular, no ejerciere
dichas facultades, competencias o funciones: ‘

IV. Establecer politicas para facilitar la obtencién de informacion y el ejercicio dil
derecho de acceso a la informacion:;

f
V. Promover la capacitacion y actualizacién de los servidores publicos t»
integrantes adscritos a las Unidades de Transparencia; :
/
VI. Establecer programas de capacitacion en materia de transparencia, acceso, z
la informacioén, accesibilidad y proteccion de datos personales, para todos los
servidores publicos o integrantes del sujeto obligado; ;
VII. Recabar y enviar al Instituto, de conformidad con los lineamientos que expicl3
el Sistema Nacional, los datos necesarios para la elaboracion del informe anuall

VIII. Solicitar y autorizar la ampliacién del plazo de reserva de la informacion a qu:
se refiere la Ley de Transparencia; y

IX. Las demas que se desprendan de la Ley de Transparencia y demés
normatividad aplicable.

Articulo 30. Para los efectos del desarrollo de las sesiones ordinarias /
extraordinarias del Comité, su Presidente tendra las siguientes atribuciones:
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I. Conceder el uso de la voz a los integrantes del Comité de Transparencia;
Il. Fungir como moderador en las sesiones.

lll. Convocar a sesiones extraordinarias cuando las necesidades lo requieran o ¢ e
presente alguna solicitud en la que se requiera informacion reservada o
confidencial que no haya sido clasificada previamente.

IV. Aprobar la convocatoria y el orden del dia de las sesiones del Comité.

V. Llevar una relacion de los acuerdos tomados por el Comité de Transparencia €n
las sesiones celebradas y darles seguimiento;

VI. Resguardar la informacion de las reuniones del Comité de Transparencia

VII. Vigilar el cumplimiento de los acuerdos aprobados por el Comité.

Ly
=

Articulo 31. El Secretario del Comité de Transparencia tendra como funcior\fé\s.;%

|. Elaborar y enviar las convocatorias a sesiones ordinarias, conforme al calend@’wo
.y r A B
aprobado por el Comité; ‘

[I. Elaborar y enviar las convocatorias a las sesiones extraordinarias;
Il. Verificar la asistencia a las sesiones para declararla como valida;

|
IV. Presentar los informes y asuntos a tratar en las sesiones del Comité ;tlss
Transparencia; /
/,
V. Llevar el registro del desarrollo de las reuniones del Comité de Transparenciz
para la elaboracién de las minutas correspondientes: '/
/‘
VI. Elaborar el proyecto de convocatoria y de orden del dia de las sesiones,/‘ do!
Comité de Transparencia para someterlo a consideracion del Presidente; f

VII. Recibir, integrar y revisar los proyectos y propuestas que se presenten, a: i
como preparar la documentacion que sera analizada por el Comité a3
Transparencia, misma que se acompanara a la convocatoria correspondiente; y
VIII. Recabar la firma de los integrantes del Comité de Transparencia en el acta
que se elabore de las reuniones; y

TITULO TERCERO
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De las Areas Administrativas

Articulo 32. El Titular de cada area administrativa de la Comision tendra | ¢
siguientes obligaciones y facultades en materia de Transparencia:

(7]

|. Ejercer directamente o a través del servidor publico que designe, las funcioné s
de enlace con la Unidad de Transparencia;

Il. Atender y dar seguimiento a los asuntos que le competen en materia de acces o
a la informacién, para cumplir en tiempo y forma con la respuesta de lis
solicitudes presentadas;

lll. Proporcionar los recursos necesarios para garantizar la organizacion,
preservacion y disposicion de la informacion en su poder, de acuerdo a Ics
ordenamientos aplicables en la materia: \

AN
IV. Proporcionar al Comité la clasificacion de la informacién en su poder 2
acuerdo a los Lineamientos correspondientes: b

v

15N
5
V. Publicar, actualizar y/o validar la informacion de las obligaciones de
transparencia en la seccién correspondiente del portal de Internet institucional y €n
la Plataforma Nacional, en el tramo de administracion y con las claves de acceso
que le sean otorgadas por el administrador del sistema, y conforme a lo
establecido en los Lineamientos técnicos generales para la publicacion,
homologacioén y estandarizacion de la informacion de las obligaciones establecidas
en el titulo quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General d=
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, que deben de difundir lcs
sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional cl;e
Transparencia y anexos;

VI. Establecer los procedimientos necesarios para identificar, organizar, publice .
actualizar y validar la informacion que generan y/o poseen en ejercicio de sus
facultades, competencias y funciones, y que es requerida por las obligaciones d=
transparencia descritas en el Titulo Quinto de la Ley General, de conformidad cc 1
las politicas establecidas por el Comité de Transparencia;

VII. Las demas atribuciones que les confiera las leyes respectivas.

CAPITULO Il
De las Responsabilidades Administrativas

Articulo 33. Sera causa de responsabilidad administrativa de los servidore 3

publicos que posean informacion o tengan la obligacién de proporcionarla, |1
comision de las siguientes infracciones:
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|. Destruir, inutilizar, sustraer, alterar, ocultar, divulgar o usar en forma indebid 3,
total o parcialmente, informacion publica confiada a su custodia;

Il. Actuar con negligencia culposa, dolo o mala fe, en la tramitacion de I: s
solicitudes de acceso a la informacion publica; de supresion o rectificacion ce
informacion confidencial o en la difusion de la informacion publica a que se es'a
obligado conforme a la ley;

Il. Denegar indebidamente el acceso a la informacién publica:

IV. Entregar indebidamente la informacién clasificada como reservada o
confidencial;

V. Clasificar dolosamente como reservada o confidencial, la informacion publica
que no cumpla con dichas caracteristicas en los términos de esta ley;

VI. Aportar dolosamente informacion publica falsa o de manera incompleta;
VII. Incumplir con la obligacién de proporcionar la informacion publicmga
entrega haya sido ordenada por la Unidad de Transparencia u otra autoYi%ul
superior, administrativa o jurisdiccional, que sea competente en la materia:

\

VIII. Demorar injustificadamente la entrega de la informacién publica o de Ia
informacion confidencial a quien sea su titular; o ‘

IX. Las demas que establezcan las leyes en materia.

CAPITULO IV j
De las Sanciones /

Articulo 34. En caso de que el area administrativa omita dar respuesta al titular 9| :]
la Unidad de Transparencia dentro de los plazos concedidos, se hara acreedor 3
las sanciones  previstas en la Ley de Transparencia y en la Ley f:‘ 2]
Responsabilidades de los Servidores Publicos para el Estado de Veracruz [d:
Ignacio de la Llave.

Articulo 35. Se concedera al infractor la garantia de audiencia, conforme z{ 15
dispuesto por la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, |1
Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y el Cédigo d 2
Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave:

Articulo 36. Quienes sean responsables de las infracciones a que se refiere ¢
articulo 257 de la Ley de Transparencia, asi como del incumplimiento de las
obligaciones que les impone el presente Reglamento, quedaran sujetos a los
procedimientos y sanciones previstos en el Titulo Noveno de la propia Ley d:?
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Transparencia y en su caso de la Ley de Responsabilidad de los Servidor::s
Publicos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y demas normativas.

TRANSITORIOS

PRIMERO. EI Reglamento Operativo de la Unidad de Transparencia y del Comié
de Transparencia de la Comision Estatal para la Atencion y Protecciéon de los
Periodistas entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficiz|
del estado.

SEGUNDO. Se instruye al Secretario Ejecutivo para que se publique en la Gace a
Oficial del Estado y en el Portal de Transparencia del sitio en Internet de a
Comision Estatal para la Atencion y Proteccién de los Periodistas.

TERCERO. El presente acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacic
en la Gaceta Oficial del Estado.

= |

Dado en la Sala de Sesiones del Pleno de la Comision Estatal para la Atencién \
Proteccion de los Periodistas, en la ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz, a Ic¢
dieciseis dias del mes de marzo del afio dos mil diecisiete. 4

~

v/

AURA PEREZ MENDOZA LIC. JORGE MORALES VAZQUEZ
PRESIDENTA SECRETARIQ EJECUTIVO
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