Comisjg’m Estatal para la Unidad Coordinadora de Archivos
Atencion y Proteccion de

los Periodistas Xalapa-Enriquez, Ver. Diciembre, 31, 2025

INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO 2025

Con fundamento en los articulos 23, 24, 25, 26 y 28, fraccién lil, de la Ley General de
Archivos, la Unidad Coordinadora de Archivos de la Comision Estatal para la Atencién
y Proteccién de los Periodistas (CEAPP), informa las actividades realizadas con el
cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA 2025). Precisando
que, el objetivo general que se cumplié fue que las unidades administrativas que
componen la CEAPP y la Unidad Coordinadora de Archivos, dieron continuidad a la
organizacién de los archivos que generan, administran, poseen y resguardan en el
gjercicio de sus funciones, a través de su identificacién y localizacién; situacion que, no
se vio reflejada respecto a la conservacién, disposicidn y determinacion del destino
final la documentacién por parte de diversas areas.

Ahora bien, la Unidad Coordinadora de Archivos elabord el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2025, el cual considerd las prioridades en materia de gestion
documental para esta Comisidn durante el afio 2025 y se solicitd el apoyo de la
Secretarfa Ejecutiva para que por su conducto fuera sometido a consideracion del
Pleno de la Comisidn Estatal para la Atencién y Proteccidn de los Periodistas, siendo
aprobado en la Primera Sesién Ordinaria celebrada el 14de enero del 2025, mediante
Acuerdo CEAPP/PLENO/SO-07/14-01-2025; programa que, planted diversas acciones
encaminadas a proseguir con los procedimientos archivisticos en apego a la
normatividad aplicable en la materia. Posteriormente se realizaron las gestiones
necesarias para su publicacién en el portal institucional antes del 30 de enero,
documento se encuentra en el siguiente enlace digital:
https://ceapp.org.mx/pada/ProgramaAnualdeDesarrolloArchivistico2025.pdf

ACTUALIZACION DE LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA
ARCHIVISTICA

Respecto a los instrumentos de control y consulta archivisticos, si bien se programd
para los meses de enero y febrero realizar su actualizacién para que el Grupo
Interdisciplinario de Archivos (GIA) de este Organismo Auténomo, aprobara su
actualizacidn en febrero y posteriormente remitirlos al Pleno de esta Comision Estatal
para su validacién, durante el mes de marzo; lo cierto es que, atendiendo a las
manifestaciones hechas en la Primera Sesién Ordinaria del Pleno y la comparecencia
de este organismo ante el Congreso Local, concernientes a la intencidn de efectuar

1




Atencion y Proteccion de

. Comision Estatal para la Unidad Coordinadora de Archivos
los Periodistas Xalapa-Enriquez, Ver. Diclembre, 31, 2025

una reingenieria institucional, circunstancia que probablemente tendrla impacto
directo en la estructura y consecuentemente a la normatividad interna, por ello, se
pausé la actualizacién programada ya que resultarfa necesario ajustar las Fichas
Técnicas de Valoracién Documental. Sin embargo, a fin de cumplir con lo previsto en
los articulos 13 y 14, de la Ley General de Archivos, en el mes de marzo se llevé a cabo
la actualizacién del Catilogo de Disposicién Documental y el Cuadro General de
Clasificacién Archivistica, trabajo realizado en conjunto entre la Unidad Coordinadora
de Archivos y las personas responsables del Archivo de Trémite de las diversas
unidades y 4reas administrativas, por tanto, en la Primera Sesién Ordinaria del GIA se
aprobé por mayoria de votos su actualizacién y a través de la Secretaria Ejecutiva
fueron presentados a consideracién del Pleno de esta Comisién Estatal, en funciones
de Organo de Gobierno, para su analisis y discusién, por lo que en la Segunda Sesidn
Ordinaria celebrada el 25 de abril del 2025, se aprobdé mediante acuerdo ndmero
CEAPP/PLENO/S0O-02/25-04-2025, la validacién de los Instrumentos de Control y
Consulta Archivisticos de este Organismo Auténomo para el gjercicio 2025.

INTEGRACION DEL SIA Y REFRENDO ANTE EL REGISTRO NACIONAL DE
ARCHIVOS

Con respecto a la consolidacién del Sistema Institucional de Archivos de la Comision
Estatal para la Atencién y Proteccién de los Periodistas, en el gjercicio 2025, se realizdé
la actualizacién o ratificacién de las personas servidoras publicas designadas como
titular de la Oficina de Correspondencia, Responsables de los Archivos de Tramite de
las unidades y &reas administrativas que integran la Comisién, asi como la ratificacion
de la persona titular de la Unidad Coordinadora de Archivos, quien también funge
como responsable del Archivo de Concentracion, con el propésito de que sujeto
obligado obtuviera el refrendo correspondiente, en cumplimiento de los articulos 79 y
81, de la Ley General de Archivos.

Bajo esta premisa, el 11 de noviembre de 2025, fue emitida la constancia de refrendo
por parte del Registro Nacional de Archivos, con validez oficial para la CEAPP hasta
por un afo; precisando que, en dicho proceso se realizé la carga de la informacion
actualizada del Sujeto Obligado ante el sistema del Archivo General de la Nacion, a
efecto de cumplir con los requerimientos de actualizacién en la integracion del
Sistema Institucional de Archivos (SIA) y la adecuada operacién de este, ademés de
informar sobre los avances de los procesos realizados en materia de gestidn
documental.
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GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS

Con relacién al Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Comisién Estatal para la
Atencién y Proteccién de los Periodistas (GIA), incluyé la participacién de 20 personas
servidoras publicas y se celebraron dos sesiones extraordinarias, realizadas los dias seis
de marzo y nueve de septiembre, del afio dos mil veinticinco. En la primera se realizd
la Instalacion del GIA, la actualizacién de los Responsables de Archivos de Trémite de
las distintas &reas, la aprobacién por mayoria de votos de la actualizacién de los
Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos y se informé sobre el cumplimento
del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024. Mientras que, en la segunda
sesidn, nuevamente se actualizé a los Responsables de Archivos de Trémite y se
informd a los integrantes sobre los hallazgos y las Recomendaciones que derivaron de
la auditoria archivistica antes mencionada, as{ como las acciones que deberan
realizarse para su atencion.

Cabe destacar que, las sesiones de trabajo del Grupo Interdisciplinario de Archivos
estdn vinculadas al cumplimiento de la programacién anual, por tanto, para su
adecuada operacién y funcionamiento como evidencia de la atribucion se elabord y
firm& un acta por cada sesidn que da constancia de los asuntos tratados.
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TRANSFERENCIAS PRIMARIAS

Concerniente a la actividad del Archivo de Concentracién, también a cargo de la
Unidad Coordinadora de Archivos, durante el afio 2025, en consideracion al calendario
de transferencias primarias que esta Unidad notificé, diversas areas solicitaron 09
transferencias primarias y tras verificar que cumplieran con los requisitos técnicos, se
autorizé la transferencia requerida al Archivo de Concentracion, resultando un total de
187 expedientes que se recibieron para su resguardo, los cuales se desglosan de la
siguiente manera:

Area Niamero de
expedientes

Unidad de Transparencia 09
Contraloria 24
Coordinacién Técnica 03
Recursos Humanos 12
Departamento de Capacitacion y Vinculacién 04
Unidad Coordinadora de Archivos 13
Direccion Juridica 32
Departamento de Recursos Materiales y Servicios 62
Generales

Departamento de Recursos Financieros 28

Asimismo, la Presidencia de esta Comision, solicitd el resguardo de ejemplares de
Gacetas remitidas por la Editora de Gobierno. Respecto a las 06 trasferencias primarias
que no fueron realizadas por las dreas productoras de documentacién en el afio 2025,
se buscaré realizar la transferencia al Archivo de Concentracién durante el transcurso
del 2026, a fin de garantizar el seguimiento oportuno de los plazos de conservacion
establecidos en el Catélogo de Disposicion Documental.
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CAPACITACIONES Y ASESORIAS INTERNAS

Respecto a las capacitaciones que se tenian programadas para este 2025, resalta que,
las actividades realizadas en desahogo de la Auditorla Archivistica, mantuviercn
ocupadas a la mayoria de las areas de la Comisién, lo que fue un factor determinante
para esta actividad, sin embargo, se realizd capacitacion materia archivistica a las areas
que integran la Direccidn de Atencidn y Proteccion, asi como las éreas adscritas a la
Coordinacién Técnica, con la finalidad de sensibilizar a las personas servidoras publicas
responsables a las tareas de gestidén y administracién documental.

También, la Unidad Coordinadora de Archivos fue érgano de consulta del personal
involucrado en materia archivistica y gestién documental durante el ejercicio fiscal que
se informa, brindando asesoria técnica a diversas 4reas administrativas de la Comision,
sobre el tratamiento integral de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital,
durante la actualizacidn de inventarios de archivos de trdmite y en los procesos de
transferencias primarias.
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CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

La Comisidn Estatal para la Atencién y Proteccion de los Periodistas en cumplimiento
con lo dispuesto en la Ley nimero 250 de Transparencia y Acceso a la tnformacién
Plblica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, realiza de manera constante
la actualizacién de la informacién correspondiente a las obligaciones de transparencia
respecto a la gestién documental y archivos, por tanto, durante el afio 2025 se realizo
la carga y actualizacién de los Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos, la
actualizacién trimestral de los Inventarios de Archivo de Tramite y los resultados de la
auditoria archivistica realizada en este gjercicio fiscal.

ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS

Se hizo una revisién de documentacién generada por diferentes areas que conforman
esta Comisidn Estatal, a efecto de verificar la integracion de la misma; constatar el
cumplimiento del ciclo vital de los documentos; comprobar la adecuada, continua y
correcta integracién de los documentos de archivo en expedientes; Y, evitar la
acumulacién de documentacién innecesaria.

De igual manera, es importante destacar que si bien en el Programa de Desarrollo
Archivistico 2025, se programé dar continuidad a la elaboracion de los lineamientos en
materia de archivos para esta Comisién, durante los meses de abril a junio, lo cierto es
que, el retraso de diversas actividades que se programaron para el primer trimestre, las
actividades relativas a la orientacién en materia de archivos dado al personal que
integra a las diversas areas administrativas y la integracién del Inventario General del
Archivo de Concentracién, respecto a la totalidad de expedientes que tiene a
resguardo, llevd a postergar dicha actividad. Sin que pase desapercibido que se cuenta
con un proyecto de “Lineamientos Generales para los Procesos de Gestion Documental
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y Administracién de los Archivos de la Comisién Estatal para la Atencidn y Proteccion
de los Periodistas”, los cuales se revisaran de nueva cuenta y daré pauta para elaborar
de manera conjunta los Manuales de Procedimientos para las 4reas operativas del
Sistema Institucional de Archivos de la CEAPP.

Con relacién al Archivo de Concentracidn se establecerd como principal objetivo en el
PADA 2026, la liberacidn de espacios que ocupa la documentacién de comprobacion
administrativa inmediata y de apoyo informativo remitidos por diversas éreas y que se
encuentran a resguardo, mediante la desincorporacién de ésta, ya que al no contar
todavia con normativa que establezca dicho procedimiento, la actividad fue
reprogramada en el 2025.

Por Gltimo, se informa que el 24 de junio del 2025, dio inicio la Auditoria Archivistica
C/AUD/01/2025, mediante la firma del Acta de Inicio respectiva, la cual tuvo como
objetivo verificar el cumplimiento de las disposiciones establecidas en la Ley General
de Archivos, ast como la organizacién y funcionamiento del Sistema Institucional de
Archivos de la Comisién Estatal para la Atencién y Proteccidén de los Periodistas,
realizdndose una reunidn una reunidén informativa a fin de contextualizar a las
personas servidoras publicas que fueron designadas como enlaces para atender los
requerimientos de citada auditoria, sobre los trabajos y revisiones que se realizaran en
el desarrollo de la misma.
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En ese contexto, la Unidad Coordinadora de Archivos, como enlace para la atencién de
citada auditor{a y con la colaboracién de las dreas administrativas de esta Comision,
dio cumplimiento a los requerimientos de informacién solicitados por la Contraloria
de este Organismo Auténomo y durante el mes de agosto, la persona Titular de la
Subdireccién de Normatividad, Auditorfa y Control de la CEAPP, realizé la revision
fisica a los archivos de trdmite en diecisiete unidades y &reas administrativas que
integran esta Comisién, revisiones en las que también estuvo presente la Unidad
Coordinadora de Archivos.
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Posteriormente, a través del oficio CEAPP/C/197/2025, de fecha 08 de septiembre de
2025, la Titular de la Contraloria remitié Cédulas de 187 Recomendaciones, mismas
que fueron turnadas a las dreas para su atencién correspondiente en las fechas
compromiso que las mismas sefialaron. Al respecto, se informa que, hasta el 31 de
diciembre de 2025, las 4reas productoras de la documentacién, han atendido un total
de 49 recomendaciones, mediante cédulas de solventacién y anexos con los que se
acredita las acciones realizadas para su atencion.

Atentamente.

A

T
Netzad ‘ﬁﬁ,ﬁ Zetina Gonzalez
Titular de la Untdad Cbordinadora de Archivos.
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