Comisidn Estatal para la
F.) Atenciény Proteccién de
los Periodistas

ACUERDO CEAPP/PLENO/SE-02/16-07-2021 DEL PLENO DE LA COMISION
ESTATAL PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS,
MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA LA
APERTURA Y OPERACION DEL FONDO FIJO REVOLVENTE DE LA
COMISION ESTATAL PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS
PERIODISTAS.

LICENCIADO SILVERIO QUEVEDO ELOX Y LICENCIADO ISRAEL
HERNANDEZ SOSA, COMISIONADO PRESIDENTE Y SECRETARIO
EJECUTIVO DE LA COMISION ESTATAL PARA LA ATENCION Y PROTECCION
DE LOS PERIODISTAS, CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN LOS
ARTICULOS 10 FRACCIONES I, 11 Y IV, Y 12 FRACCIONES IV, IX, Y XIV DE LA
LEY 586 DE LA COMISION ESTATAL PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE
LOS PERIODISTAS:; ASi COMO EN LOS ARTICULOS 3,6, 9 FRACCIONES |, VI
Y X1V, 10, 11 FRACCIONES I, V, XIVY XIX, 51 Y 52 FRACCIONES |, V, VI Y VII,
DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA COMISION ESTATAL PARA LA
ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS, Y

CONSIDERANDO

I. Que de acuerdo al articulo 67 fraccién V de la constitucion Politica del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave y 2 de la Ley 586 de la Comisién Estatal para la
Atencion y Proteccion de los Periodistas, la naturaleza juridica de esta Comision,
es de Organismo Autonomo del Estado con personalidad juridica y patrimonio
propio, autonomia técnica, presupuestal y de gestidén, responsable de atender y
proteger la integridad de los periodistas, asi como de promover las condiciones
para el libre ejercicio de la profesion del periodismo, con pleno respeto al derecho

a la libertad de expresion y a la informacion. Cg%

Il. Que el 24 de diciembre del afio 2020, se publico en la Gaceta Oficial del Estado
Numero Extraordinario 514 Tomo 1, el Decreto Numero 826, del Presupuesto de
Egresos del Gobierno del Estado de Veracruz, para el ejercicio Fiscal 2021, dicho
Decreto, en su articulo 20 establecié el presupuesto para la Comisién, en los
términos siguientes: Servicios Personales $13,700,900.00 (TRECE MILLONES
SETECIENTOS MIL NOVECIENTOS PESOS 00/100 M.N.), Materiales vy
Suministros $600,000.00 (SEISCIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N.), Servicios
Generales $3,000,000.00 (TRES MILLONES DE PESOS 00/100 M.N.), vy
Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas $2,000,000.00 (DOS
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MILLONES DE PESOS 00/100 M.N.), haciendo un total de $19,300,900.00

(DIECINUEVE MILLONES TRESCIENTOS MIL NOVECIENTOS PESOS 00/100
M.N.).

lll. Que, en atencion a dicho decreto, el Secretario Ejecutivo de la Comisién,
durante el desarrollo de la primera sesion extraordinaria del 6rgano maximo de
gobierno, celebrada el ocho de enero de dos mil veintiuno, someti® a
consideracion del Pleno la redistribucién del Presupuesto de Egresos para el
Ejercicio Fiscal 2021 de este Organismo, quedando el presupuesto en los términos
siguientes:  Servicios Personales $13,700,900.00 (TRECE MILLONES
SETECIENTOS MIL NOVECIENTOS PESOS 00/100 M.N.), Materiales vy
Suministros $512,000.00 (QUINIENTOS DOCE MIL PESOS 00/100 M.N.),
Servicios Generales $3,088,000.00 (TRES MILLONES OCHENTA Y OCHO MIL
PESOS 00/100 M.N.), y Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas
$2,000,000.00 (DOS MILLONES DE PESOS 00/100 M.N.).

IV. Que, en términos del articulo 12 fracciones Il y VIl inciso a) de la Ley 586 que
rige a este Organismo Autdonomo, el Secretario Ejecutivo tiene las atribuciones de
ejercer el presupuesto asignado por el H. Congreso del Estado, pudiendo elaborar,
actualizar y/o ejecutar las medidas para manejar con eficiencia y probidad tales
recursos presupuestarios, asimismo, en términos del articulo 52 fraccion V del
Reglamento Interior de esta Comision, tiene la facultad para autorizar la apertura
de los fondos revolventes de cada ejercicio fiscal, sujeto a la disponibilidad

presupuestal y necesidades del servicio.

V. Que, en razén de lo anterior, derivado de la naturaleza y finesi esta
Comisiéon, durante el desarrollo de cada ejercicio fiscal, existe la necesidad de
sufragar gastos que se requieren de manera inmediata para el desarrollo de las
actividades de las areas, toda vez que estas llegan a ser de urgencia, de consumo
inmediato y de poca cuantia, por lo que resulta pertinente que dichos gastos sean
ejercidos mediante la creacion de un fondo fijo revolvente.

VI. Que, en consideracion a lo anterior, se ha tenido a bien emitir los siguientes
lineamientos, los cuales se transcriben a la literalidad en el cuerpo del presente
acuerdo para mayor proveer y forman parte del mismo:
/ |
/
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“LINEAMIENTOS PARA LA APERTURA Y OPERACION
DEL FONDO FIJO REVOLVENTE DE LA COMISION ESTATAL PARA LA
ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS.

DISPOSICIONES GENERALES
De su naturaleza y objeto

Articulo 1. Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para los
servidores publicos de la Comision Estatal para la Atencién y Proteccion de los
Periodistas, y tiene por objeto establecer:

a) El marco normativo, que deberé observarse para los procesos de solicitud,
auforizacién de apertura, asignacion, ejercicio, administracién, comprobacion,
reembolso, reintegro y cancelacién, de los recursos destinados a efectuar
adquisiciones de materiales, bienes y servicios, necesarios para la operacion,
que se generen en el desempefio de funciones asignadas a las diversas areas
de la Comisién Estatal para la Atencién y Proteccion de los Periodistas, las
cuales por su importancia no pueden ser proporcionadas oportunamente por
los conductos normales establecidos, ya que deben ser atendidas con agilidad

en tiempos minimos o inmediatos, a través de un Fondo Fijo o Revolvente.

De los sujetos @\CUL

Articulo 2. Son responsables de aplicar estos lineamientos, los integrantes def Pleno,
Comisionados y titulares de la Presidencia y de la Secretaria Ejecutiva, los titulares de
las Direcciones, Jefaturas de Departamento y Unidades, asi como de los demas
servidores plblicos de la Comisién Estatal para la Atencién y Proteccion de los
Periodistas. Los servidores publicos sefialados de conformidad con sus atribuciones,

serén responsables del integro, correcto y honesto cumplimiento de las funciones

/
/
y

publicas y del ejercicio del gasto del fondo fijo revolvente.
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Articulo 3. Para los efectos del presente Lineamiento, se entendera por:

Comision: La Comisién Estatal para la Atencion y Proteccion de los Periodistas;

Ley: La Ley 586 de la Comisién Estatal para la Atencion y Proteccion de los
Periodistas;

Reglamento: Reglamento interior de la Comisién Estatal para la Atencién y
Proteccién de los Periodistas;

Lineamientos: Lineamientos para la apertura y operacién del fondo fijo revolvente de
la Comisién Estatal para la Atencion y Proteccion de los Periodistas;

Pleno: El Pleno de Comisionados;

Presidente: Al Comisionado Presidente del Pleno de la Comision;

Secretaria: Al Secretario Ejecutivo de la Comision;

Direccioén: la Direccion de Administracién de la Comisién;

Servidor Publico: a todos los trabajadores que desempefien un cargo, empleo o
comisién por contrato o que forme parte de la plantilla de la Comision;

Fondo: El Fondo Fijo Revolvente;

Gasto menor: a las erogaciones que no rebasen los $2000.00 (DOS MIL PESOS
00/100 M.N.)

Resguardante: Servidor piblico que tiene en custodia el recurso econémico del fondo

S

Articulo 4. La Secretaria en términos del articulo 12 fraccién Il de la Ley 86 y 62

fijo revolvente para su operacion, como responsable directo de su uso.

fraccién V de su reglamento, autorizard la apertura y asignacién del fondo fijo
revolvente de cada ejercicio fiscal, determinando el monto por el cual se aperturara,
mismo que estard sujeto a la disponibilidad, suficiencia presupuestal y a las

necesidades del servicio de la Comision.

Articulo 5. El Fondo, permitira efectuar adquisiciones de materiales, bienes, servicios
y apoyos a periodistas, por gastos menores con un tope de hasta $2,000.00 (Dos mil
pesos 00/100 M.N.), necesarios para la operacién de las éreas de la Comision; toda

vez que existen erogaciones que por necesidad de su inmediatez deben efectuarse en
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moneda de curso legal, para ello la Secretaria, dispondra de los recursos

presupuestales autorizados, mismos que serdn manejados por la Direccién.

Articulo 6. Dado la funcién institucional de la Comisién, se prevé que para el manejo
y/o operacion del Fondo, todos los dias y horas seran considerados como hébiles, por
lo tanto, el este podra ejercerse en dias sabados, domingos y festivos, asi como, en

horarios discontinuos y jornadas extraordinarias.
Articulo 7. La Secretaria, para aperturar el fondo, debera:

a) Emitir el “oficio de autorizacién de la apertura y resguardo del Fondo Fijo
Revolvente”, donde se consigne la fecha de la apertura, la cantidad o monto
con el que se apertura y el nombre del servidor publico autorizado para operar
el mismo, ello en términos de lo dispuesto por el Reglamento y los presentes
lineamientos de esta Comision.

b) Recabar en el oficio de autorizaciéon de apertura y resguardo, la firma del
servidor(a) publico que sera el titular del manejo del mismo, asi como tramitar
por conducto de la Direccién la péliza de fianza de fidelidad respectiva, por el
uso y manejo de recursos publicos en su caso;

¢) Requerir de la Direccién, la “Carta Responsiva’ que ampare el recurso
autorizado al responsable de su manejo, administracion y control;

d) Renovar en cada ejercicio presupuestal, la autorizacién, resguardo y carta
responsiva referidas, asi como resguardar por conducto de la Direccién las
fianzas de fidelidad. Asimismo, debera tramitarse el afianzamiento
correspondiente al nuevo fondo ministrado al inicio de cada ejercicio;

e) Informar por escrito, al encargado responsable del manejo de su
administracion, de las disposiciones sobre la administracion de este fondo.

Articulo 8. La Secretaria podra disminuir o cancelar definitivamente el fondo fijo,

mediante el acuerdo correspondiente.

De los criterios para la operacién del fondo @k@L

>

Articulo 9. El fondo, sera el Unico autorizado, para cubrir gastos menores con el

propdsito de que se cuente con la disponibilidad de recursos econémicos suﬁcie;ntes

Pagina 5 de 17




Comisidon Estatal para la

.] Atenciény Protecdion de
los Periodistas

para la adquisicion y pago en efectivo de bienes y servicios, que por tener el caracter

de inmediata atencién o urgente, de poca cuantia y de consumo inmediato o de

perecederos, no pueden ser proporcionados oportunamente por los conductos

normales establecidos con ese fin.

Articulo 10. La Direccién a través del Departamento de Recursos Financieros, debera
afectar las partidas presupuestales correspondientes, vigilando y evitando sobregiros,
verificando que la documentacién comprobatoria del gasto cumpla con los requisitos

fiscales, administrativos y de cualquier otra disposicién aplicable en la materia

Articulo 11. Se establece como concepto “GASTO MENOR?” toda aquella erogacion
que previa comprobacion, no sea superior a $§ 2,000.00 (DOS MIL PESOS 00/100
M.N.), debiendo soportarse, ademés, con la autorizacién del titular del area que

genero el gasto y con el visto bueno del Titular de la Direccion.

Articulo 12. Todos los movimientos de asignacién de recursos en los que se otorgue
efectivo para el bien o servicio a adquirir, deberan ampararse mediante un vale de
caja, firmado por la persona que recibié el efectivo, quien tendra un plazo méaximo de
tres dias habiles para canjearlo por la documentacién comprobatoria, asi mismo, en
caso de no cumplir con esta disposicion, se solicitara al Departamento de Recursos
Financieros y al Departamento de Recursos Humanos, que de conformidad con sus
atribuciones, registre el importe no comprobado en la cuenta de “Deudores Diversos”
y se efectie el descuento correspondiente a través de némina. @%
Articulo 13. En caso de que no se conozca con exactitud el monto del gast?‘?nenor
en ese momento, podra expedirse un vale por gasto sujefo a comprobar, cuya
permanencia en el fondo revolvente no debera exceder de las veinticuatro horas
siguientes a la fecha de expediciéon. En tal caso, si el vale existiera al practicar
arqueos al fondo, se hard la recomendacién de aplicar su importe a deudores
diversos, a cargo de quien haya suscrito el documento, y proceder a la reposicion del
importe a la persona que lo custodia. La falta de comprobacion o la falta de pago

también dara lugar a que el importe se descuente por via némina.
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Articulo 14. Las reposiciones al fondo deberéan hacerse cada semana o bien, cuando

se haya utilizado el 60% de su importe, lo que ocurra primero.

Articulo 15. La reposicién del fondo debera presentarse en una relacion, en donde
se identifique la partida presupuestal que defalle el objefo de gasto, anexando de
manera ordenada los comprobantes correspondientes, a fin de que sean validados y

se haga expedita la aplicacion presupuestal.

Articulo 16. El fondo.podra ser ampliado en la proporcién que se justifique, por lo que
habria de modificarse el importe previa autorizacion de la Secretaria Ejecutiva,

manteniéndose vigente los criterios de operacion aqui establecidos.

Articulo 17. La Secretaria podra en su caso, autorizar el cambio de servidor ptblico
responsable que custodia el fondo revolvente, para ello debera notificarlo por oficio, y
previamente se realizara la comprobacién total del recurso entregado o reintegrara su
importe en efectivo que hiciera falta. Este no se liberara al nuevo titular si no se ha
concluido el proceso de cambio, procediendo hasta ese momento a la apertura y

asignacién del fondo que estara a cargo del nuevo resguardante.

Articulo 18. La Direccién sufragara con el fondo, los gastos que requieran esta y las
areas de la Comisién para el desarrollo de sus actividades. Las necesidades normales

serén cubiertas a través de los procedimientos establecidos de adquisiciones y

suministro de bienes y servicios. § Q/L

Articulo 19. Las partidas autorizadas para ejercer el fondo fijo revolvente% las

siguientes:
CAPITULO | PARTIDA CONCEPTO
2600 21101 MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA.
_— MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y COMUNICACIONES.
22102 PRODUCTOS ALIMENTICIOS PARA PERSONAS DERIVADO DE LA
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PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS EN INSTALACIONES PROPIAS.

S50 PRODUCTOS ALIMENTICIOS PARA EL PERSONAL DERIVADO DE
ACTIVIDADES EXTRAORDINARIAS.

24601 MATERIAL ELECTRICO Y ELECTRONICO.

_ COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS PARA SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS.

29101 HERRAMIENTAS MENORES.

3000

31301 AGUA.

31803 SERVICIO DE MENSAJERIA.

_— CONSERVACI(?N Y MANTENIMIENTO MENOR DE INMUEBLES
(EDIFICIOS PUBLICOS, SOLO REPARACIONES MENORES).
INSTALACION, REPARACION Y MANTENIMIENTO DE MOBILIARIO Y

35201 EQUIPO DE ADMINISTRACION, EDUCACIONAL Y RECREATIVO (SOLO
REPARACIONES MENORES).

CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE VEHICULOS ADSCRITOS A

35503 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS (SOLO PARA LAVADO DE VEHICULOS Y
PARA PONCHADURAS).

36101 PUBLICACIONES OFICIALES PARA DIFUSION E INFORMACION.

36104 IMPRESIONES.

37901 OTROS SERVICIOS DE TRASLADO Y HOSPEDAIJE (TAXIS).

38202 ACTIVIDADES CIVICAS Y FESTIVIDADES

58301 CONGRESOS Y CONVENCIONES. (GASTOS MENORES, SERVICIO DE
COFFE BREAK).

39201 IMPUESTOS Y DERECHOS.

4000

- PROTECCION A ANCIANOS Y DESVALIDOS (SOLO GASTOS MENORES

DE MATERIALES DE INSTALACION).

Articulo 20. Las adquisiciones por concepto del capitulo 2000 Materiales y

Suministros, se realizaran conforme al tope del gasto menor establecido, en

cantidades racionales, siempre y cuando no se tenga en existencia en el almacén.

Articulo 21. Los gastos por Servicios Generales del capitulo 3000, que solf fl:en las

areas con cargo a estos fondos, se ajustaran a las disposiciones que determine la

Direccién, de conformidad con las disposiciones financieras y de contabilidad

gubernamental aplicables.

Articulo 22. El servidor publico resguardante del fondo sera responsable de:
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a) Reintegrarlo al cierre de cada ejercicio fiscal, dentro del plazo de cancelacion
establecido en el presente lineamiento,

b) Firmar la “Carta Responsiva” que ampare el recurso autorizado para el manejo,
administracién y control; al inicio de las operaciones de cada ejercicio
presupuestal.

c) En caso de ausencia de su titular o resguardante, o por necesidades del
servicio, este podré solicitar a la Secretaria la designacién mediante oficio, de
otro servidor(a) publico resguardante para darle la responsabilidad de su
administracién, quien adquirird en ese momento todas las obligaciones y
deberes establecidos en los presentes lineamientos, asi como de la demas
normatividad aplicable.

d) Reponer los recursos del fondo, en el caso de extravio;

e) Autorizar las erogaciones y supervisar el cumplimiento estricto de su manejo y

observancia de los presentes lineamientos.

Articulo 23. La o él servidor pabﬁcd que haya sido designado para la administracion
del fondo, sera responsable de:
a) Actuar como depositario y custodio de ese recurso, responsabilizandose de su
administracién, control y recuperacion, que se le dé en resguardo; y
b) Otorgar las facilidades a la Contraloria Interna para que practique el arqueo
correspondiente cuando asi lo determine, que invariablemente debera

realizarse en forma sorpresiva.

De las comprobaciones %2/

Articulo 24. La comprobacién del fondo deberé presentarse en el mesdbcuerdo a
las fechas que contenga la documentacion comprobatoria, en cumplimiento al periodo
contable, por lo que no se aceptara comprobaciones de un mes vencido, lo anterior,

con base a la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Articulo 25. Los comprobantes de gastos por los conceptos anteriores, deberan

reunir los requisitos del articulo 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacioén, asi,como su

/
[

Pagina 9 de 17



los Periodistas

Comisidén Estatal para la
I.. Atendiény Protecdién'de

archivo electrénico en PDF y XML, ademas de identificarseles con la partida

presupuestal correspondiente que indica el clasificador por objeto de gasto. Ningan

gasto puede efectuarse si no esté previsto en alguna partida presupuestal y ademas

deberéa contar con la disponibilidad suficiente para cubrirlo.

Los comprobantes fiscales digitales referidos en el parrafo anterior, deberan contener

los siguientes requisitos:

1.

La clave del registro federal de contribuyentes de quien los expida y el régimen
fiscal en que tributen conforme a la Ley del Impuesto sobre la Renta.
Traténdose de contribuyentes que tengan mds de un local o establecimiento,
se debera sefialar el domicilio del local o establecimiento en el que se expidan
los comprobantes fiscales.

El nimero de folio y el sello digital del Servicio de Administracion Tributaria, asf

como el sello digital del contribuyente que lo expide.

3. Ellugar y fecha de expedicion.

4. La clave del registro federal de contribuyentes de la persona a favor de quien

se expida.
La cantidad, unidad de medida y clase de los bienes o mercancias o

descripcién del servicio o del uso o goce que amparern.

6. El valor unitario consignado en ntmero.

El importe total consignado en niimero o letra, conforme a lo siguiente:

a) Cuando la contraprestacion se pague en una sola exhibiciéon, en el
momento en que se expida el comprobante fiscal digital por Internet
correspondiente a la operacién de que se trate, se sefialara expresamente
dicha situacién, ademas se indicaré el importe total de la operacion y,
cuando asi proceda, el monto de los impuestos trasladados desglosados
con cada una de las tasas del impuesto correspondiente y, en su caso, {
monto de los impuestos retenidos. @Q’L

b) Sefalar la forma en que se realizo el pago, ya sea en e ebtivo,
transferencias electrénicas de fondos, cheques nominativos o tarjetas de
débito, de crédito, de servicio o las denominadas monederos electrénicos

/

que autorice el Servicio de Administracion Tributaria.
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Articulo 26. Para la comprobacién de gastos de la partida 22102 y 22104 referentes a
los Productos Alimenticios, realizados por los titulares de la Presidencia, Secretaria
Ejecutiva y Comisionados en su caso, podran presentar la comprobacién con su firma
de autorizacion, la cual contendra los requisitos fiscales que ordena la ley. Para el
resto de las areas se indicara en las facturas correspondientes los nombres y la firma

de los Servidores Publicos que consumieron los alimentos, sefialando el motivo de la
actividad.

Articulo 27. Para comprobar los gastos de la partida 26103 “Combustibles,
Lubricantes y Aditivos para servicios administrativos” podran cubrirse eventualmente a
traves del fondo, unicamente para vehiculos propiedad de esta Comision. Este sera
utilizado Gnicamente cuando no se cuente con la tarjeta electrénica o ésta no tenga el

recurso suficiente y en su caso, no se le haya proveido de vales de papel de gasolina.

Articulo 28. El titular de la Direccion podréa autorizar el pago de algunos gastos
mediante la expedicion de un recibo simple, tales como: partida 35101 Conservacion y
Mantenimiento menores de inmuebles, por la necesidad de mano de obra en
reparaciones menores urgentes; partida 35503 Conservacion y Mantenimiento de
vehiculos, donde se incluye ponchaduras y lavado de los vehiculos; y partida 37901

pasajes locales; dichos gastos no podrén exceder de $150.00 (Ciento cincuenta pesos
00/100 M:N.)

Articulo 29. Los comprobantes deberan describir en forma legible la descripcion del
bien o servicio que se adquiere cuando se frate de compras efectuadas en tiendas de

autoservicio, se debera anexar a la factura el ticket de compra, a fin de identificar el

concepto del gasto realizado. %

Articulo 30. Los comprobantes del gasto no deberan presentaﬁaéhaduras,
enmendaduras o alteraciones que pongan en duda su autenticidad, ya que enfonces

seran rechazadas; lo mismo sucedera con los comprobantes escaneados.
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De Ila cancelacion del fondo por el cierre de ejercicio fiscal

Articulo 31. El fondo revolvente debera ser cancelado al término del ejercicio
presupuestal, a mas tardar el 20 de diciembre de cada afio fiscal, previa

comprobacion y/o reintegro de la totalidad de los recursos, que tenga bajo resguardo

el titular del mismo.
De los conceptos que no deberan cubrirse con recursos del fondo.

Articulo 32. Los recursos del fondo por ningin motivo, podran ser utilizados en
ninguno de los siguientes casos:
a) Para cubrir remuneraciones o anticipos al personal, con cargo al capitulo 1000
de “Servicios Personales” u honorarios profesionales.
b) No podra disponerse recursos del fondo para préstamos personales
¢) Para pagar o reintegrar viaticos al personal.
d) Para regularizar compromisos de ejercicios fiscales anteriores;
e) Para el pago de obligaciones tributarias
f) Para el canje de cheques personales;
g) Para cubrir anticipos a proveedores o prestadores de servicio;
h) Para la adquisicion de Activo Fijo;
i) Para operaciones ajenas con retenciones a terceros; y
j) Para donativos, obsequios o, en general para cualquier gasto de
representacion de los Servidores Publicos.

De la vigilancia y sanciones @%

Articulo 33. Los titulares de la Secretaria y la Direccién, seran responsables de llevar
a cabo, dentro de sus respectivos ambitos de competencia, las acciones que se
requieran para la debida observancia de las disposiciones contenidas en los

presentes Lineamientos.
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Articulo 34. Se sancionara a los servidores publicos que, derivado de las funciones a

su cargo, contravengan lo dispuesto en los presentes Lineamientos o no realicen las

acciones y medidas establecidas, lo anterior de conformidad con Ia Ley de

Responsabilidades de los Servidores Plblicos para el Estado de Veracruz.
De lo no previsto

Articulo 35. El Pleno esta facultado para interpretar y reformar los presentes

Lineamientos, para efectos administrativos y legales que permitan su adecuado
cumplimiento.

Articulo 36. Lo no previsto en estos Lineamientos, se sujetaré a lo sefialado en la Ley
586, su Reglamentos Interior y Normatividad aprobada por el Pleno que deban
aplicarse a la Comisién y supletoriamente la Ley de Contabilidad Gubernamental, el
Codigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, y aquellas

disposiciones aplicables de caracter financiero y administrativo.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - Los presentes Lineamientos entraréan en vigor, el dia de su aprobacién
en la Sesion de Pleno de la Comision Estatal para la Atencién y Proteccién de los

Periodistas, y hasta su modificacién o derogacion futura. QVL

SEGUNDO. - Se derogan todas las disposiciones de igual o menor jerarqﬁ ‘que se
opongan a los presentes Lineamientos”

/ |
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| (ANEXO |)
CARTA RESPONSIVA

Bueno por $

Recibi de la Comisién Estatal para la Atencién y Proteccion de los Periodistas Ia
cantidad de $ (importe con letra), por concepto de la autorizacion de la

apertura Fondo Fijo Revolvente, para ser operado por el Titular de la Direccion de
Administracion.

Dicho Fondo sera utilizado en los gastos menores del Organismo, de acuerdo con

los lineamientos emitidos y los requisitos fiscales dispuestos en el articulo 29-A del
Caédigo Fiscal de la Federacion.

Me comprometo a devolver el total y/o remanente habido de dicho Fondo al
término del ejercicio fiscal 20__.

RECIBI
Xalapa, Ver., a__ de de 20__.

NOMBRE Y FIRMA

TITULAR DE LA DIRECCION D%@Cf/&

ADMINISTRACION DE LA COMISION
ESTATAL PARA LA ATENCION Y
PROTECCION DE LOS PERIODISTAS
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(ANEXO Ii)
VALE DE CAJA

Xalapa, Ver., a__ de de 20__

Recibi del fondo revolvente de la Direccién de Administracion de la Comision

Estatal para la Atencién y Proteccién de los Periodistas, la cantidad de: $

( ) (importe con letra) por concepto de:

Importe que me comprometo a comprobar totalmente dentro de los tres dias

siguientes a esta fecha.

RECIBI Vo. Bo.
NOMBRE Y ADSCRIPCION NOMBRE Y FIRMA
FIRMA DEL TITULAR DE LA DIRECCIO
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(ANEXO I1l)

COMPROBACION

Comprobados/documentos. $

Reintegro en efectivo: $

Importe total: $

Fecha: Xalapa, Ver. a de de 20__.
COMPRUEBA RECIBE
NOMBRE Y ADSCRIPCION NOMBRE Y FIRMA
FIRMA DIRECCION DE
ADMINISTRACION
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VII. Que con fundamento en lo dispuesto por el articulo 7 fraccién | de la Ley 586 y
el articulo 8 del Reglamento Interior de la Comisién Estatal para la Atencion y
Proteccién de los Periodistas, lo cual sefala que dentro de las atribuciones del
Pleno de la Comision es el maximo érgano de decisién de este Organismo
Autdnomo y dentro de sus atribuciones esta el de aprobar las reglas técnicas para
la substanciacion de procedimientos, evaluacion de medidas de atencién y
proteccién y la demas normatividad interior necesaria para su organizacion y
funcionamiento, se ha tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO CEAPP/PLENO/SE-02/16-07-2021

PRIMERO. —Se aprueban los “Lineamientos para la Apertura y Operacion del
Fondo Fijo Revolvente de la Comisién Estatal para la Atencién y Proteccion de los
Periodistas”, los cuales entraran en vigor el dia de su aprobacién en la Sesién de
Pleno de la Comision Estatal para la Atencién y Proteccion de los Periodistas, y
hasta su modificacion o derogacion futura.

SEGUNDO. -Se derogan todas las disposiciones de igual o menor jerarquia que
se opongan a los presentes Lineamientos.

TERCERO. -Notifiquese por conducto de la Secretaria Ejecutiva a los titulares de
las areas de la Comisién, para su conocimiento y aplicacion respectiva.

CUARTO. - Publiquese en la pagina de internet de la Comision Estatal para la
Atencion y Proteccion de los Periodistas.

Dado en la Sala de Sesiones del Pleno de la Comisiéon Estatal para la
Atencién y Proteccion de los Periodistas, en la ciudad de Xalapa-Enriquez,
Veracruz, a los dieciséis dias del mes de julio del afio dos mil veintiuno.

LIC. SILVERIO QUEVEDO ELOX L EL HERNANDEZ SOSA
PRESIDENTE ECRETARIO EJECUTIVO
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