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ACUERDO CEAPP/PLENO/SE-05/14-07-2023 DEL PLENO DE LA COMISION
ESTATAL PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS, POR EL
CUAL SE APRUEBA LA MODIFICACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA
CONTRALORIA INTERNA DE LA COMISION ESTATAL PARA LA ATENCION Y
PROTECCION DE LOS PERIODISTAS.

LIC. SILVERIO QUEVEDO ELOX Y LIC. ISRAEL HERNANDEZ SOSA, PRESIDENTE Y
SECRETARIO EJECUTIVO DE LA COMISION ESTATAL PARA LA ATENCION Y
PROTECCION DE LOS PERIODISTAS, CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN
LOS ARTICULOS 10 FRACCIONES I Y IV Y 12 FRACCION IV, IX Y XIV DE LA LEY 586
DE LA COMISION ESTATAL PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS
PERIODISTAS Y LOS ARTICULOS 6, 7 FRACCION |, 9 FRACCIONES | Y VI, 11
FRACCIONES I, XIl, XIV Y 12 FRACCION | DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA
COMISION ESTATAL PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS Y

CONSIDERANDO

Que de conformidad con lo establecido por la fraccién V del articulo 67 de la
Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y 2 de la Ley 586
de la Comisién Estatal para la Atencién y Proteccidn de los Periodistas, la naturalez
Juridica de la Comision Estatal para la Atencién y Proteccién de los Periodistas, es (a
de Organismo Auténomo del Estado con personalidad juridica y patrimonio proplo
con autonomia técnica y presupuestal, de gestién, con la atribucién de atenddr
proteger la integridad de los periodistas, ast como de promover las condiciones
el libre ejercicio de la profesién del periodismo, con pleno respeto al derecho a [£x/

libertad de expresién y a la informacién. L

Que atentos a lo dispuesto por el articulo 26 de la Ley 586 de la Comisién Estatal
para la Atencion y Proteccién de los Periodistas y 7 del Reglamento Interior de la
Comision Estatal para la Atencién y Proteccion de los Periodistas, la Comisién, dentro
de su estructura orgénica cuenta con una Contralor{a Interna, dotada por mandato
legal con autonomia técnica y de gestién para cumplir con las funciones de control
e inspeccion del cumplimiento de las normas de funcionamiento administrativo que
rigen a las areas, departamentos, funcionarios y empleados de la Comision,
consecuentemente cuenta con facultades para expedir sus propias disposiciones
normativas, acuerdos y lineamientos de actuacién, para regular los procedimientos
que desarrolla dentro del &mbito de su competencia.
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Que con base en su autonomia técnica y de gestion, la Contraloria Interna de la
Comisién en ejercicio de sus atribuciones legales podra dictar las politicas en materia
de control interno y vigilancia bajo un enfoque preventivo, necesarias para el 6ptimo
funcionamiento de la Comisién, apegadas a los principios de especializacion,
profesionalizacién y rendicion de cuentas, con la finalidad de fortalecer los
mecanismos de control interno, fiscalizacién y vigilancia de los sistemas, procesos y
procedimientos en materia administrativa, que permitan una rendicion de cuentas
transparente y oportuna en el ejercicio de la funcién publica de sus servidores
publicos.

Que la Ley General de Responsabilidades Administrativas, establece que todos los
entes publicos, dentro de los que se comprende a los érganos constitucionales
autébnomos, estan obligados a crear y mantener condiciones estructurales y
normativas que permitan su adecuado funcionamiento, as{ como la actuacion ética
y responsable de cada servidor publico, mediante la observancia de los principios
de disciplina, legalidad, objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad,
imparcialidad, integridad, rendicién de cuentas, eficacia y eficiencia que rigen el
servicio publico y que permitan garantizar que los procesos de rendicion de cuenta
se emitan de manera transparente, oportuna y homogénea, como seria al momen
de que un servidor publico se separe de su empleo, cargo o comision, supuesto qyie
debe realizarse a través de un proceso de entrega y recepcion de los asuntos a

cargo. .
&

Que de conformidad con lo dispuesto en el numeral 7 de la Ley 586 de la Corisién
Estatal para la Atencidn y Proteccién de los Periodistas y 8 del Reglamento Interior
de la Comisién Estatal para la Atencion y Proteccion de los Periodistas, el Pleno de
este Organismo Auténomo, con fecha dieciocho de marzo de dos mil veintidds,
aprobé y publicd en la Gaceta Oficlal Ndmero Extraordinario 136, Tomo CCV, de
fecha seis de abril de dos mil veinte, la abrogacion del Reglamento Interior y el
Proyecto de Reglamento Interior de esta Comision Estatal, de acuerdo a las
necesidades y funciones de este Organismo Auténomo y en observancia a la
atencién y proteccién que se debe de otorgar a los periodistas.

Que derivado de la publicacién y consecuente entrada en vigor del Reglamento
Interior de la Comisién Estatal para la Atencidén y Proteccion de los Periodistas
aprobado por Pleno de este Organismo Auténomo, se realizo el corrimiento y
adecuacion de los articulos del Reglamento Interior que establecen la organizacion
y atribuciones de la Contraloria Interna de la Comision, a efecto de cumplir con su
funciones, modificando con ello la normatividad reglamentaria interna que establece
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y regula las funciones y atribuciones de las Unidades adscritas a la Contraloria
Interna.

Consecuentemente y con fundamento en lo establecido en la Ley Nimero 586 en
sus articulos 3 fraccion VIl y 7 fraccién |, asi como en los articulos 1, 8, 9 fraccién Xl
y 253 del Reglamento Interior de la Comision Estatal para la Atencién y Proteccién
de los Periodistas, el cual sefala que dentro de las atribuciones del Pleno de la
Comision Estatal para la Atencion y Proteccién de los Periodistas, esta el aprobar la
normatividad interior necesaria para el funcionamiento de esta Comisién, ha tenido
a bien expedir el siguiente:

ACUERDO CEAPP/PLENO/SE-05/14-07-2023

PRIMERO. Se aprueba la modificacién al Manual de Organizacion de la Contraloria
Interna de la Comisién Estatal para la Atencién y Proteccién de los Periodigtas,
propuestos por el Titular de la Contraloria Interna. @ﬂ%\
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ACUERDO CEAPP/PLENO/SE-04/14-07-2023 DEL PLENO DE LA COMISION
ESTATAL PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS, MEDIANTE
EL CUAL SE EVALUA Y APRUEBA EL AVANCE DEL PROGRAMA OPERATIVO
ANUAL Y ADMINISTRATIVO DE LA CEAPP, CORRESPONDIENTE AL SEGUNDO
TRIMESTRE DEL EJERCICIO FISCAL DOS MIL VEINTITRES.

LIC. SILVERIO QUEVEDO ELOX Y LIC. ISRAEL HERNANDEZ SOSA, COMISIONADO
PRESIDENTE Y SECRETARIO EJECUTIVO DE LA COMISION ESTATAL PARA LA
ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS CON FUNDAMENTO EN LO
ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 10 FRACCIONES I, I1'Y IV; 12 FRACCION XIV DE LA
LEY 586 DE LA COMISION ESTATAL PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS
PERIODISTAS; ARTICULOS 3, 8, 9 FRACCIONES | Y XXIV, 11 FRACCIONES I, XIV, XIX
Y XX, 35 Y 36 FRACCIONES I, Y VII DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA COMISION
ESTATAL PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS Y

CONSIDERANDO é”%/

I Quelanaturaleza Juridica de la Comision Estatal para la Atencién y Protecﬁé_xl.
de los Periodistas, es la de Organismo Auténomo Constitucional del Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave, con personalidad juridica y patrimonio
propio, con autonomia técnica y presupuestal, de gestion, con la atribucién
de atender y proteger la integridad de los periodistas, asi como de promover
las condiciones para el libre ejercicio de la profesién del periodismo, con
pleno respeto al derecho a la libertad de expresion y a la informacion. Lo
anterior con fundamento en lo establecido por la fraccion V del articulo 67 de
la Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y 2 de la

Ley 586 de la Comision Estatal para la Atencién y Proteccion de los Periodistas.
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Il.  Que, para el cumplimiento y desarrollo de todas sus funciones la Comisién
Estatal para la Atencién y Proteccién de los Periodistas, esta integrado por un
6rgano de gobierno qu recae en un Pleno de Comisionados, siendo este el
maximo érgano de decisién dentro de la Comisidn, el cual toma acuerdos y

desarrolla atribuciones de manera colegiada.

. Que, para el ejercicio de sus funciones, esta Comisién Estatal también cuenta
con la Secretaria Ejecutiva, quien tiene a su cargo la direccién y el
funcionamiento de los diversos érganos, unidades o areas conforme a los
acuerdos y érdenes que dicte el Pleno de la misma, de conformidad con la
disponibilidad presupuestal que se apruebe. Para ello también cuenta con las
atribuciones de representatividad legal, de ejercicio de presupuesto, de
nombramiento y remocién del personal, de superior jerarquico del mismo; asi
como, de dictar las medidas de proteccion, preventivas y de atencién en favor
de los periodistas seglin cada caso en particular, en apego a los
procedimientos y evaluacién de riesgo establecido en la normatividad intern%
teniendo para ello, bajo su coordinacién y mando a: la Direccién de Atencié%}
y Proteccién, Direccion Juridica y Direccién de Administracién, asi como las

~
Unidades de Transparencia, Unidad Coordinadora de Archivos, Unidad m
Género, Unidad de Primer Contacto y Atencién Inmediata, Unidad de
Monitoreo y Prevencion, y Oficialia de Partes. Todo ello con la finalidadde
atender y proteger la integridad de los periodistas, asi como de promoverlas
condiciones para el libre ejercicio de la profesién del periodismo, con pleno

respeto a sus derechos humanos.

IV. " Que de acuerdo al articulo 7, fraccién IV de la Ley 586 de la Comision Estatal
para la Atencion y Proteccion de los Periodistas, es atribucion del Pleno de la
Comision aprobar y evaluar el programa operativo anual y administrativo de

la Comision.

V. Que, en ese sentido, para el cumplimiento de sus funciones la Comisién

Estatal para la Atencién y Proteccién de los Periodistas elaboré e integré el
Pdgina2de5
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Programa Operativo Anual y Administrativo para el gjercicio fiscal 2023,
mismo que fue aprobado el pasado 30 de septiembre del dos mil veintidés
mediante acuerdo CEAPP/PLENO/SO-03/30-09-2022 en concordancia con la
solicitud del proyecto de presupuesto al Congreso del Estado por conducto

del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz para el ejercicio fiscal dos mil

veintitrés.

VI Que en fecha trece de enero del afio dos mil veintitrés mediante acuerdo
CEAPP/PLENO/SE-08/13-01-2023 se aprobé la modificacion del Programa
Operativo Anual y Administrativo de la Comisién Estatal para la Atencion y

Proteccion de los Periodistas para el ejercicio fiscal dos milveintitrés.

VIIl. " En razén de lo anterior, en concordancia al Presupuesto de Egresos que el H.
Congreso del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave autorizé a la Comisién
Estatal para la Atencién y Proteccién de los Periodistas para el ejercicio 2023,
mediante el Decreto nimero 461, publicado en la Gaceta Oficial del Estado eI%
pasado 29 de diciembre del afio 2022, con nimero extraordinario 518, y Tomo®)
CCVI; se hizo necesario modificar y reprogramar algunas actividad;esfj
especificas, las cuales reflejan la proyeccién de las metas anuales que
desarrollaré esta Comision para el cumplimiento de sus objetivos, las cuales
se han armonizado al proyecto de distribucién por concepto del gasto del
presupuesto de egresos de este Organismo para el presente ejercicio; y
también se encuentran apegadas al marco de sus obligaciones

constitucionales, a las que establece la Ley 586 de la Comisién Estatal para la
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VIII.

XI.

los Periodistas

Atencién y Proteccion de los Periodistas y al Plan de Veracruzano de

Desarrollo 2019-2024,

Que en razon de lo anterior, la Comisién Estatal para la Atencién y Proteccién
de los Periodistas ha enfocado su planeacién de actividades en dos
programas denominados: "01 Atencién y Protecciéon de Periodistas”, en
donde se han establecido 32 Actividades Especificas con un total de 263
metas anuales programadas; y "02 Desarrollo y Fortalecimiento Institucional”,
en donde se programaron 212 Actividades Especificas con un total de 891
metas anuales programadas, Por lo tanto, para el ejercicio 2023 esta Comisidn
Estatal tiene programado desarrollar un total de 244 Actividades Especificas

con una proyeccion de 1,154 Metas Anuales por ambos programas.

Que, al ser un instrumento de planeacion para la Administracién Publica, en
virtud de que en este se definen estrategias, lineas de accién, metas, periodos
de cumplimiento y gestién de recursos para la ejecucién de los programas,
de tal forma que se convierte en un instrumento que complementa

evaluacién de las politicas publicas y los programas presupuestales, a fin %

o)

Que, con base en el considerando anterior es necesario presentar por

optimizar la operacion y el gasto de las dependencias y entidades.

conducto de la Secretaria Ejecutiva al Pleno de la Comisién el Informe
trimestral del avance del Programa Operativo Anual y Administrativo,
correspondiente al segundo trimestre (abril-junio), del ejercicio fiscal dos mil
veintitrés de la Comisién Estatal para la Atencién y Proteccién de los
Periodistas, el cual se agrega y forma parte del presente acuerdo como Anexo

Unico.

Que de conformidad con lo dispuesto en el numeral 8 del Reglamento Interior
de la Comision Estatal para la Atencién y Proteccién de los Periodistas, el

Pleno de esta, es el maximo drgano de decisién de la Comisién, el cual esta
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facultado para tomar sus acuerdos y desarrollar sus atribuciones de manera
colegiada en sesiones publicas, por lo que en términos de las consideraciones

expuestas se ha tenido a bien expedir el siguiente Acuerdo:

CEAPP/PLENO/SE-04/14-07-2023

PRIMERO. Se aprueba el avance del Programa Operativo Anual y Administrativo de
la Comision Estatal para la Atencion y Proteccion de los Periodistas correspondiente

al segundo trimestre del gjercicio fiscal dos mil veintitrés.

SEGUNDO. Se instruye al Secretario Ejecutivo, para que se proceda a la publicacién
del presente Acuerdo, en el Portal de Transparencia del sitio de Internet de este

Organismo Auténomo.

Dado en la Sala de Sesiones del Pleno de la Comisién Estatal para la Atencion y
Proteccion de los Periodistas, en la ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz a los catorce

dias del mes de julio del afio dos mil veintitrés, -----====-=-—mmmomoe

LIC. SILVERIO QUEVEDO ELOX LIC. |
PRESIDENTE

TARIO EJECUTIVO

Pagina5de 5
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PRESENTACION

Contraloria Interna

Conforme lo establece el Reglamento Interior de la Comisién Estatal para la Atencién y
Proteccion de los Periodistas, corresponde a la Contraloria Interna de la Comisién Estatal para
la Atencidon y Proteccion de los Periodistas la funcién de analizar, evaluar y fiscalizar los
ingresos, egresos y patrimonio de la Comisién, a través de la inspeccidn, control y vigilancia de
los sistemas de registro y contabilidad, asi como del desempefio de los servidores publicos de

la Comisidn, el cual debera apegarse a los principios de diécip[ina, honradez, legalidad,
imparcialidad, objetividad, lealtad, profesionalismo y eficiencia, en los términos establecidos
en las leyes respectivas, en atencién a la aplicacion del régimen de responsabilidades
administrativas.

Para el correcto y eficiente desempefio de los asuntos de su competencia, la Contral
Interna se integrara por un Titular y sus Unidades de Normatividad, Auditoria y Confyol;
Quejas, Denuncias e Investigacién; y Responsabilidades Administrativas y Substanciacion, a
través de las cuales desarrollard de manera coordinada sus funciones, de acuerdo a lo
dispuesto por el articulo 28 Bis de la Ley 586 de la Comisidn Estatal para la Atencid
Proteccion de los Periodistas. ng”@_q/

Derivado de lo anterior, se ha disefiado el presente Manual de Organizacién, a manera ¢¢ dotar
a la Contraloria Interna, con un documento que establezca de manera clara, precisa y
transparente, los procedimientos internos y externos, que en coordinacién con otras
autoridades deban de implementarse a efecto de obtener 6ptimos resultados mediante |a
delimitacion precisa de responsabilidades, dambito de competencia y relaciones de

coordinacidon entre las diversas dreas que la conforman.

Los apartados que conforman el Manual de Organizacién, son los siguientes:

= Marco Juridico.- Enuncia los ordenamientos y disposiciones legales que regulan el actuar
del Tribunal.

= Estructura Orgdnica.- Muestra la estructura orgédnica autorizada por el Pleno del
Tribunal.

= Atribuciones.- Se hace referencia a las atribuciones encomendadas al Presidente en el
Articulo 22 de la Ley Organica y 27 del Reglamento Interior del Tribunal.

% Descripcion de funciones.- Se consideran cada una de las areas administrativas adscritas
a la Presidencia, asi como a las dreas que realizan funciones administrativas adscritas al
Pleno del Tribunal contenidas en la Estructura Organica y en el Reglamento Interior.
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ANTECEDENTES

contraloria nterna | 05 entes publicos deben desarrollar y actualizar la estructura organizacional que facilite la
obtencidn del objeto de creacién para el cual fueron creados, en otras palabras, toda autoridad
debe elaborar y plasmar en un documento, cual es la forma en que se va a organizar
estructuralmente para cumplir con el mandato de su creacidn y aplicar de manera eficaz y
eficiente los recursos publicos que le han sido dotados, con la finalidad de establecer y reforzar
la responsabilidad profesional y la rendicidn de cuentas por las actividades desempefiadas, es

decir la implementacion de un marco organizacional que fortalezca el control interno.

El control interno es parte sustantiva de las responsabilidades de cualquier institucion
organismo publico, para que se cumplan las metas y objetivos que anualmente se establecgn
dentro de los programas de actividades o de trabajo que se vinculan con el ejercicio de/los
recursos presupuestales que se les otorgan para cumplir con sus objetos de creacion, a través
de la dreas administrativas (mandos superiores y medios) y del resto de los servidores pu
de tal manera que los entes u organismos, deben establecer una estructura que permifa, de
manera clara y sencilla, responsabilizar a todo el personal por el desempefio de su cargo y por
sus obligaciones especificas. 837\/
@-

Consecuentemente y considerando que la aprobacion de las modificaciones a la es Uctura
orgdnica asi como a el catdlogo de puestos, para la correcta organizacién, prestacion de los
servicios publicos vy, en general, para el cumplimiento de las atribuciones de cada una de las
areas de ésta Comisién Estatal, es atribucién del Pleno de la Comisién Estatal para la Atencién
y Proteccién de los Periodistas, de conformidad con lo dispuesto en el numeral 7 de la Ley 586
de la Comisién Estatal para la Atencién y Proteccidén de los Periodistas y 8 del Reglamento
Interior de la Comisidn Estatal para la Atencion y Proteccién de los Periodistas, el dieciocho de
marzo de dos mil veintidds, este drgano colegiado aprobd y publicé en la Gaceta Oficial
Numero Extraordinario 136, Tomo CCV, de fecha seis de abril de dos mil veinte, la abrogacion
del Reglamento Interior y el Proyecto de Reglamento Interior de esta Comision Estatal, de
acuerdo a las necesidades y funciones de este Organismo Auténomo y en observancia a la
atencion y proteccion que se debe de otorgar a los periodistas

En ese contexto y en estricto cumplimiento a la aprobacion del Reglamento Interior de la
Comision, sirvo a ustedes presentar las modificacién al Manual de Organizacién de la
Contraloria Interna, que permitan armonizar a esta con las nuevas funciones concedidas vy, con
ello, facilitar el debido y eficiente desempefio de dichas encomiendas, pues no debe perderse
de vista que parte sustancial en el nuevo Sistema Nacional y Estatal Anticorrupcion, es velary
garantizar la legalidad, imparcialidad, eficiencia, equidad, transparencia y profesionalismo
como principios rectores del Servicio Publico, por lo que los entes publicos estan obligados a
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e i crear y mantener condiciones estructurales y normativas que permitan su adecuado

funcionamiento.

Contraloria Interna

De tal suerte que la Contraloria Interna de la Comisién Estatal para la Atencion y Proteccion de
los Periodistas, para su correcto y eficiente desempefio debera organizarse de la siguiente

@,
6,

manera:
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Contraloria Interna ® FEderai:

Constitucion
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Leyes

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios
Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
Normatividad emitida por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable

Cédigos
Cédigo Fiscal de la Federacion.

e Local:
Constitucién: %
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Veracruz-Llave. @ ‘

Leyes:

Ley 586 de la Comisién Estatal para la Atencién y Proteccién de los Periodistas.

Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

Ley 348 del Sistema Estatal Anticorrupcién del Estado de Veracruz.

Ley 364 de Fiscalizacién Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Veracruz de
lgnacio de la Llave.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion para el Estado de Veracruz de Ighacio
de la Llave.

Ley 316 de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administraciéon y Enajenacion de Bienes
Inmuebles en Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Cadigos:

Cédigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de Veracruz de Ignacio dela
Llave.

Cédigo Penal para el Estado Libre y Soberano de Veracruz.

Cédigo de Procedimientos Penales para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Decreto del Presupuesto de Egresos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave.
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e Reglamentos:
Contralorla Interna Reglamento Interior de la Comisién Estatal para la Atencidén y Proteccidn de los
Periodistas.
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Contraloria Interna

ESTRUCTURA ORGANICA DE LA
CONTRALORIA INTERNA DE LA CEAPP

. Titulardela
_ ContralorialInterna

Unidadide

¢ Unidade : b Unidadae =5 b
| : Responsabiidades

de Normatividad, ¥ Quejas, Denuncias

i Ny Administrativasy
Auditoriay/Control § | e investigacion VR
Substanciacion

&

~

-
* Articulo 28 Bis de la Ley 586 de |la Comisidn Estatal para la Atencidn y Proteccion de los Periodistas. )
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ATRIBUCIONES

Contraloriaintema | 3 [ ey 586 de la Comision Estatal para la Atencidn y Proteccién de los Periodistas, en sus
articulos 4, 9, 26, 27 y 28 Bis, establece la organizacion y atribuciones con las que se
organizara la Contraloria Interna de la Comision; mismos que a la letra dicen:

Articulo 4. La Comisién Estatal para la Atencién y Proteccién de los Periodistas se integra por el

Pleno de la Comisién, una Secretaria Ejecutiva, una Contraloria Interna, direcciones, jefaturas de
departamento y el personal técnico administrativo necesario para el ejercicio de sus
atribuciones, de conformidad con las disposiciones presupuestales aplicables.

El Reglamento Interior establecerd la organizacion y funcionamiento de las diversas dreas,
unidades y drganos administrativos de la Comision, los requisitos para la designacién de sus
respectivos titulares, su nombramiento, delegacién de facultades y régimen de suplencia.

Articulo 9. Los Comisionados y el Secretario Ejecutivo seran nombrados por el Congreso de
Estado, con el voto de las dos terceras partes de los diputados presentes, a propuesta d
Gobernador del Estado, y durardn en su encargo cuatro afios con posibilidad de reeleccion pgr
una sola ocasioén.

Los Comisionados elegiran, de entre sus pares, a quien se desempefiard como Presidente de la
Comisién. El Presidente durard en su cargo dos afios, con posibilidad de una sola reeleccion.

El titular de la Contraloria Interna, serd nombrado por el Congreso del Estado mediante
convocatoria publica, con el voto de las dos terceras partes de los diputados presentes, por un
periodo de cinco afios. @C‘i

Articulo 26. La Contraloria de la Comision para la Atencién y Proteccion de los Periodistgntaré
con autonomia técnica y de gestién para cumplir con las funciones de control e inspeccion del
cumplimiento de las normas de funcionamiento administrativo que rigen a las areas,
departamentos, funcionarios y empleados de la Comision.

Articulo 27. La Contraloria de la Comisidn contard con las siguientes atribuciones:

I.  Vigilar el cumplimiento de la presente ley, asi como de los reglamentos, decretos y acuerdos
establecidos para su aplicacién;

Il.  Comprobar el cumplimiento, por parte de los servidores plblicos adscritos a los 6rganos,
unidades o dreas de la Comisidn, de las obligaciones derivadas de las disposiciones en
materia de planeacién, presupuestacién, ingresos, egresos, financiamiento, patrimonio y
fondos;

ll. Inspeccionar y vigilar el cumplimiento de las normas y disposiciones relativas a los sistemas
de registro y contabilidad, contratacién y pago de personal, contratacion de servicios y
recursos materiales de la Comision;

IV. Prevenir, corregir e investigar hechos que pudieran constituir responsabilidades y faltas
administrativas, asi como sancionar aquellos distintos a las que son competencia del
Tribunal Estatal de Justicia Administrativa, de conformidad con la ley en la materia;
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V. Organizar y coordinar el sistema de control y evaluacién de la Comisién, asi como

inspeccionar el manejo y custodia del gasto publico e ingresos del mismo y su congruencia

Cantraloria Interna con el presupuesto de egresos;

VI. Vigilar que las normas, procedimientos administrativos y contables se apliquen
eficientemente, conforme a los lineamientos establecidos por las leyes de la materia y los
principios de contabilidad generalmente aceptados;

VII. Vigilar el cumplimiento de los convenios que se firmen entre la Comisién y las dependencias
federales, estatales o municipales, asi como con otros organismaos y asociaciones;

VIII. Elaborar el programa anual de auditoria interna, de control y evaluacién del origen y
aplicacién de los recursos financieros;

IX. Vigilar que los recursos asignados a la Comisidn se utilicen exclusivamente para los fines a
que estén destinados;

X. Vigilar que la Comisién, en ejercicio de sus atribuciones, se conduzca bajo criterios de
eficiencia, austeridad y disciplina presupuestaria;

Xl Actuar en coordinacidn con las areas administrativas para verificar que se cumpla con la
normatividad en el ejercicio del gasto;

XIl. Dictar las politicas en materia de control interno necesarias para el funcionamiento de /a
Comision;

Xlll. Realizar, a las dreas administrativas de la Comisidn, auditorias financieras, operacionales/de
resultado de programas y de legalidad, tomando las acciones legales a que haya lugar en
caso de hallar irregularidades;

XIV. Llevar el control y dar seguimiento a las observaciones y recomendaciones derivadas de |
auditorias practicadas a las areas administrativas de la Comisidn; éﬁ}{l/

XV. Vigilar el cumplimiento de las metas del programa anual de actividades; -

XVI. Revisar el informe trimestral que le envie el secretario ejecutivo, para los efectos del articulo
179 del Cédigo Financiero para el Estado;

XVII. Analizar los estados financieros de la Comisidn vy, en su caso, emitir las recomendaciones

pertinentes;

XVIII. Formular opinidn al Pleno sobre los criterios contables y de control en materia de
programacion y presupuestacion;

XIX. Inspeccionar y vigilar el cumplimiento de las normas y disposiciones relativas a los sistemas
de registro y contabilidad, contratacién y pago de personal, contratacién de servicios vy
recursos materiales de la Comision;

XX. Conocer del recurso de revocacién previsto en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientas,
Administracion y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado;

XXI. Aplicar las sanciones a los proveedores o licitantes que infrinjan la Ley de adquisiciones,
Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado;

XXIl.  Recibir, registrar, verificar y generar la informacién que, para efectos de los Sistemas
Nacional y Estatal Anticorrupcién, deberdn contener las Plataformas Digitales respectivas,
en relacién a las declaraciones patrimoniales que obren en el sistema de evolucién
patrimonial, asi como de la evolucién del patrimonio de los servidores publicos de la
Comision. También podrd requerir informacién adicional, realizando las investigaciones
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pertinentes; de no existir anomalia alguna tendrd que expedir la certificacion

correspondiente;

contraloriainterna  XX1|I. Presentar denuncias por hechos u omisiones que puedan constituir un delito cometido por
los Servidores Pblicos de la Comisién ante la Fiscalia Especializada en Delitos relacionados
con Hechos de Corrupcién y cometidos por Servidores Publicos del Estado, asi como
conocer de las mismas y dar trdmite a los procedimientos de responsabilidad

administrativa, en términos de la ley de la materia;

XXIV. Implementar acciones para orientar a los servidores publicos en el desempefio de sus
funciones, para estar con concordancia con el Sistema Estatal Anticorrupcion;

XXV. Valorar las recomendaciones que se le hagan a la Comisién, con el objeto de adoptar las
medidas necesarias para el fortalecimiento institucional en su desempefio y control
interno y con ello la prevencién de faltas administrativas y hechos de corrupcién. Informar
al secretario ejecutivo y al pleno de éstas, y si corresponde, sus avances y resultados;

XXVI. Conocer de las quejas y denuncias que se presenten en contra de los servidores publicos
de la Comisién y dar tramite a los procedimientos de responsabilidad administrativa, e
términos de la ley de la materia; '

XXVII. Intervenir en el proceso de entrega y recepcion de las dreas administrativas defla
Comisién;

XXVIII. Coadyuvar con el Pleno en la elaboracidn y actualizacién de los Lineamientos a que se

refiere la Ley;

XXIX. Proporcionar al secretario ejecutivo y al Pleno la informacién que le sea requerida;

XXX. Rendir al Pleno, a través del secretario ejecutivo, el informe trimestral de las actividades

realizadas en ejercicio de sus atribuciones;

XXXI. Vigilar que las disposiciones establecidas en esta Ley sean aplicadas por las
administrativas del Instituto;

XXXII.  Asistir a las sesiones del Pleno, con derecho a voz, pero sin voto; % i

XXXIil. Levantar actas administrativas a los servidores publicos de la Comisién por el

incumplimiento de sus deberes legales, para iniciar el procedimiento de responsabilidad
administrativa; y

XXXIV. Las demds que expresamente establezcan las Leyes, las disposiciones aplicablesy las que

le sean asignadas por el Pleno en lo que no contravenga la Ley.

Articulo 28 Bis. Para su funcionamiento, la Contraloria contaréd con las siguientes Subdirecciones,
o0 equivalentes, en las dreas que a continuacion se sefialan:

I. Quejas, Denuncias e Investigacion;

Il. Responsabilidades Administrativas y Substanciacion; y

lll. Normatividad, Auditoria y Control.

Las Subdirecciones, o equivalentes, estaran bajo la responsabilidad del Contralory contaran con
el personal que resulte necesario para el desarrollo de sus funciones; los servidores publicos de
las mismas seran designados y removidos libremente por el Contralor, con base en los
requerimientos del servicio y a los criterios que aquél determine dentro del margen de la unidad
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presupuestal anual solicitada y asignada. Asimismo, el reglamento respectivo establecera las

atribuciones que correspondan a cada subdireccién o area equivalente.

Contraloria Interna

De igual forma y de manera reglamentaria, el Reglamento Interior de la Comisién Estatal
para la Atencion y Proteccién de los Periodistas, en sus articulos 97, 102, 109, 112, 113 y
114, establece la organizacion y atribuciones de la Contraloria Interna de la Comisién, a
efecto de cumplir su funciones; mismos que a la letra dicen:

Articulo 97. La Contraloria Interna es el érgano de control de la Comisién, que desarrollara sus
funciones con la autonomia técnica y de gestion que la Ley le confiere.

Articulo 102. Ademds de las facultades y atribuciones sefialadas en el articulo 27 de la Ley,
corresponde al Contralor Interno conocer de los asuntos de su competencia legal vy
reglamentaria, a través de las funciones siguientes:

[.  Elaborar el proyecto de presupuesto de egresos y los Indicadores de Evaluacion 4l
Desempefio de la Contraloria Interna con base en las actividades y metas programadas por
cada area, y presentarlos al Pleno, por conducto de la Secretaria Ejecutiva, para que sea
incorporado en el Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Comisién.

Il.  Revisar y aprobar el programa anual de trabajo que elaboren las Unidades que componen
el érgano interno de control, para su integracién al Programa Anual de Actividades de la
Contraloria Interna;

lIl.  Elaborar los acuerdos, manuales, lineamientos, politicas y demas documentos que sean

necesarios para el ejercicio de las facultades de la Contraloria Interna;
IV. Coordinar, dirigir y evaluar las actividades correspondientes al Programa Anual
Actividades de la Contraloria Interna; 7

V. Dar seguimiento a la solventacién de las observaciones y a la atencién d& las
recomendaciones, resultantes de los procedimientos de auditoria, asi como de aquellas que
en materia administrativa se hubieren formulado;

VI. Establecer los mecanismos de comunicacién, coordinacién e intercambio de informacién
con las areas de la Comisién, ademas de brindar asesorfas a las dreas administrativas que
asi lo soliciten, y atender los requerimientos que sean formulados por otras autoridades que
resulten procedentes en los términos de las disposiciones juridicas aplicables;

VIl. Programar y emitir las 6rdenes de auditorias, intervenciones y revisiones, asi como los
objetivos que se pretendan alcanzar para su estricto cumplimiento;

VIil. Comisionar y autorizar al personal de la Contraloria Interna para la préctica de auditorfas,
intervenciones, revisiones; asi como para el desempefio de comisiones especiales;

[X. Intervenir en los procesos de entrega-recepcién de las areas administrativas y del personal
de la Comision, conforme a los Lineamientos Generales para regular el Proceso de Entrega
y Recepcidn Institucional y de los Servidores Publicos de la Comisién.

X, Verificar el cumplimiento de la presentacién de las Declaraciones de Situacién Patrimonial
y de Intereses en la Plataforma Digital, y en su caso, de la constancia de presentacién de la
declaracion fiscal correspondiente de los servidores publicos, de acuerdo con lo dispuesto
en la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, la Ley General de Responsabilidades Administrativas y demds disposiciones
aplicables;

Xl.  Dar seguimiento a las politicas y recomendaciones que emitan los Comités Coordinadores
del Sistema Nacional y Estatal Anticorrupcion a la Comisién, a efecto de ejecutar las acciones
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para el fortalecimiento de los mecanismos de control interno como medida de prevencion
a posibles hechos de corrupcion y comisién de faltas administrativas;

XIl. Resolver el Recurso de Revocacién que promuevan los proveedores de bienes y servicios y
contratistas, en términos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y
Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

Xlll. Conocer y resolver los procedimientos relativos a las infracciones establecidas en el Titulo
Quinto de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administraciony Enajenacion de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, y en su caso imponer las sanciones
correspondientes;

XIV. Presentar ante la Fiscalfa Especializada en Delitos relacionados con Hechos de Corrupcion,
las denuncias por hechos u omisiones que puedan constituir un delito relacionado con acto
de corrupcién cometidos por los servidores publicos de la Comision;

XV. Levantar actas administrativas a peticién de las y los titulares de las dreas, al personal defla
Comisién por el incumplimiento de sus deberes legales, para iniciar el procedimiento [de
responsahilidad administrativa correspondiente;

XVI. Emitir las Constancias de no Inhabilitacién a las y los servidores y ex servidores publico
la Comisidn, en términos de la legislacidn aplicable;

XVII. Conocer vy resolver el recurso de revocacion que interpongan las v los servidores o ex
servidores publicos de la Comisién en contra de las resoluciones dictadas dentro de los
procedimientos de responsabilidad administrativas por faltas no graves, de conformidad
con lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, la Ley General de Responsabilidades. Administrativas y
demas disposiciones aplicables;

XVIII. Dar fe y certificar, previo cotejo con los originales, los documentos que se generen en las
Unidades de la Contraloria Interna en el ejercicio de sus atribuciones, asi como de aquellos
documentos que se encuentren en sus archivos, en términos de las disposiciones
aplicables;

XIX. Designar a las y los Titulares de las Unidades de |a Contraloria Interna, para que acudan en

su representacion en los actos que sean necesarios.

XX. Colaborar y coordinarse con los entes fiscalizadores externos en las auditorias externas
realizadas a la Comision; y

XXI. Las demds que sefiala la Constitucién Local, la Ley 586, el presente Reglamento, @7/1{/
Lineamientos y demas disposiciones legales y administrativas aplicables. ®

Articulo 109. Para el correcto y eficiente desempefio de los asuntos de su competencia, la
Contraloria Interna estara a cargo de un Titular, en quien descansara su representacion por un
periodo de cinco afios, el cual serd nombrado por el Congreso del Estado y contarad con las
Unidades que a continuacion se sefialan:

. Normatividad, Auditoria y Control;
[I. Quejas, Denuncias e Investigacién; y
[1l. Responsabilidades Administrativas y Substanciacion.

Las Unidades, estaran bajo la responsabilidad del Titular de |a Contraloria Internay podran contar
con el personal que resulte necesario para el desarrollo de sus funciones; los servidores publicos
de las mismas seran designados y removidos libremente por el Contralor, con base en los
requerimientos del servicio y a los criterios de autonomfa de gestion que aquél determine dentro
del margen de la unidad presupuestal anual solicitada y asignada; y tendran a su cargo las
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atribuciones que este Reglamento les confiere, asi como aquellos asuntos que expresamente les
instruya el Titular de la Contraloria Interna.

Articulo 112. El Titular de la Unidad de Normatividad, Auditorfa y Control, tendrd las atribuciones
siguientes:

.

VI

VII.

VIILL

Xl.

Xll.

XIIl.

XIV.

Elaborar y proponer al Titular de la Contraloria Interna el Programa Anual de Actividades
correspondiente a la Unidad para su autorizacién y consecuente integracién al Programa
Anual de Actividades de la Contraloria Interna.

Elaborar las propuestas de reglas, manuales, lineamientos, e instrumentos hecesarios para
el cumplimiento y ejercicio de las atribuciones, y someterlos a la consideracion del Titular
de la Contraloria Interna para su revisién, autorizacién y posterior implementacién;

Revisar los manuales de organizacién y procedimientos de la Contraloria Interna, y proponefr
las actualizaciones y modificaciones al Titular de la Contralorfa Interna para su revisié
autorizacion y posterior implementacion;

Verificar el cumplimiento de las normas y demas disposiciones relativas a los registros delfa
contabilidad, contratacién de servicios y recursos materiales, asi como de |a contratacién
del pago de personal de la Comisidn;

Revisar el sistema de control de la Comisién, y verificar que el manejo y |a custodia del gasto
publico se aplique en congruencia con el presupuesto de egresos en el cumplimiento con
las metas y objetivos de la Comisién;

Evaluar que el manejo de los recursos asignados a la Comisién se utilice exclusivamente para
los fines a que estén destinados, en su caso, emitir las observaciones o recomendaciones
necesarias;

Verificar el cumplimiento de los convenios que se firmen entre la Comisién y las
dependencias federales, estatales y municipales, asi como con otros organismos vy
asociaciones;

Supervisar la elaboracién y actualizacién de los manuales de procesos y procedimientos;
politicas y guias de revisién en materia de auditorias, a fin de que la Comisién cuente G
los documentos administrativos necesarios para su debido funcionamiento; 3@
Verificar el cumplimiento de la elaboracién y actualizacién de la estructura orga
reglamento interno, manuales administrativos, transparencia, rendicién de cuentas y
combate a la corrupcidn, con el propésito de contar con un marco regulatorio actualizado
que permita fortalecer el control interno de la Comisién;

Verificar que la Comisién en ejercicio de sus atribuciones, se conduzca bajo los criterios de
eficiencia, transparencia, austeridad y disciplina financiera;

Realizar las auditorias internas, visitas, revisiones, verificaciones y evaluaciones a las dreas
administrativas de la Comisién conforme al Programa de Actividades, en términos de las
dispasiciones financieras y legales aplicables;

Informar al Titular de la Contraloria Interna los resultados de las auditorias internas, visitas,
revisiones, verificaciones y evaluaciones realizadas a las dreas administrativas de la
Comisidn, con el objetivo de implementar mejoras en la gestién y el control interno para
corregir las desviaciones y deficiencias que se hubieren detectado;

Llevar el registro y control de las observaciones y recomendaciones que deriven de la
fiscalizacion interna y demas autoridades fiscalizadoras con el propésito de dar seguimiento
al cumplimiento de las medidas preventivas y correctivas resultantes;

Revisar la documentacién comprobatoria de las aclaraciones que presenten las areas de la
Comision, a fin de analizar la solventacién de las observaciones y recomendaciones
sefialadas en los informes de las auditorias internas, revisiones e intervenciones realizadas
ala Comision;

ica,
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XV. Informar al titular de la Contraloria Interna el resultado de las auditorias internas, revisiones
e intervenciones realizadas a la Comisién, para la implementacién de las medidas
preventivas y correctivas para el fortalecimiento del control interno.

XVI. Dar vista a la instancia que corresponda en caso de detectar hechos que pudieran constituir
faltas administrativas o la posible comisién de hechos delictivos, que se deriven de las
auditorias, visitas, revisiones, verificaciones y evaluaciones practicadas a las &reas
administrativas de la Comisidn, asi como del seguimiento a la evolucién patrimonial de las
y los servidores y ex servidores publicos de |a misma;

XVII. Participar, intervenir y supervisar por instruccién del Titular de |a Contraloria Interna en
los procedimientos de contratacién realizados por la Comisidn, en sus diferentes
modalidades, y verificar que se realicen conforme a las dispasiciones juridicas aplicables
la materia;

XVIII. Participar en representacién del titular de la Contralorfa Interna a las Sesiones
Subcomité de Adquisiciones del Ente a fin de confirmar que los recursos se apliquen bdj
los principios de legalidad, eficiencia, economia, transparencia y honradez;

XIX. Mantener actualizado el Cédigo de Etica, conforme a los lineamientos que emita el Sistema
Nacional Anticorrupcién;

XX. Practicar la verificacion aleatoria de la evalucién del patrimonio de las y los servidores y ex
servidores publicos de la Comisién, en términos de la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Veracruz y demds disposiciones legales aplicables;

XXI. Formular la propuesta del proyecto de presupuesto anual de la Contraloria Interna, para
revision y aprobacion del Titular de la Contraloria Interna, conforme a lo dispuesto por la
Ley 586;

XXIl.Comparecer ante las autoridades u érganos jurisdiccionales y/o administrativos que
correspondan, en términos de las disposiciones aplicables;

XXIll. Las demds que sefiala la Constitucién Local, la Ley 586, el presente Reglamento, los

Lineamientos y demas disposiciones legales y administrativas aplicables, asi como las que
le sean encomendadas directamente por el Titular de la Contraloria Interna.

Contraloria Interna

Articulo 113. El Titular de la Unidad de Quejas, Denuncias e Investigacién, tendra las a@mciones

especificas siguientes:

I. Elaborar y proponer al Titular de la Contraloria Interna el Programa Anual de Actividades
correspondiente a la Unidad para su autorizacién y consecuente integracion al Programa
Anual de Actividades de la Contraloria Interna.

Il.  Recibir, registrar y tramitar las quejas y denuncias por posibles actos u omisiones que
pudieran constituir faltas administrativas cometidas por las y los servidores y ex servidores
publicos, asi como de particulares por conductas sancionables, incluidas las que deriven de
oficio y de las auditorias practicadas por las autoridades competentes, de conformidad con
lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de
lgnacio de la Llave, la Ley General de Responsabilidades Administrativas y demas
disposiciones aplicables;

[l Iniciar los procedimientos de investigacién por las conductas de las y los servidores o ex
servidores publicos de la Comisién y particulares, que pudieran ser constitutivas de faltas
administrativas, conforme a lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades Administrativas
para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, Ia Ley General de Responsabilidades
Administrativas y demas disposiciones aplicables;

IV. Para los efectos del pérrafo anterior, podra emitir cualquier acuerdo de tramite, suscribir
documentos y los requerimientos necesarios para el debido cumplimiento y ejercicio de sus
facultades de conformidad con la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado
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VL.

VII.

VIIIL

Xl

XL

XL

Xiv.

XV.

XVI.

XVIL.
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de Veracruz de Ignacio de la Llave, la Ley General de Responsabilidades Administrativas y
demas disposiciones aplicables;
Solicitar la informacion y documentacién necesaria para el esclarecimiento de los hechos
materia de la investigacidn en términos de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, incluyendo aquélla que las disposiciones juridicas en la materia consideren
con cardcter de reservada o confidencial, siempre que esté relacionada con la comisién de
Faltas Administrativas, con la obligacién de mantener la misma con reserva o secrecia,
conforme a dichas disposiciones;
Orientar al titular de |a Contraloria Interna en asesoria juridica en los asuntos que a éste le
requiera el Pleno, la Presidencia o el Secretario Ejecutivo de la Comisidn, dentro del ambito
de competencia de la Contraloria.
Comparecer ante autoridades u drganos jurisdiccionales y administratives, federales,
estatales o municipales en el ambito de su competencia, asi como en los casos en que hay
sido facultado para ello, de conformidad con Ia Ley de Responsabilidades Administrativds
para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, la Ley General de Responsabilidad
Administrativas y demds disposiciones aplicables;
Iniciar las investigaciones correspondientes que deriven de las inconsistencias en las
declaraciones patrimoniales, de Presentacién de Declaracién Fiscal y de la evolucién del
patrimonio de las y los servidores publicos, que le sean notificadas por la Unidad de
Normatividad, Auditoria y Control: en términos de lo previsto por la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, la Ley
General de Responsabilidades Administrativas y demas disposiciones aplicables;
Practicar las actuaciones y diligencias que se estimen procedentes, a fin de integrar los
expedientes relacionados con las investigaciones con motivo de los actos u omisiones que
pudieran constituir faltas administrativas de conformidad con la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y demés disposiciones aplicables;
Coadyuvar con el Titular de la Contraloria Interna y el Titular de la Unidad de
Responsabilidades Administrativas y Substanciacién, en la tramitacién de los recursos que
se promuevan en términos de la Ley, y demas disposiciones aplicables; _
Colaborar con el Titular y las Unidades de la Contraloria Interna, en los procedimientc@]u
promuevan proveedores y contratistas, en términos de la Ley de Adquisiciones; g -
Notificar directamente o a través del personal que se designe para el efecto, los
procedimientos administrativos y de responsahilidades gue sustancie;
Colaborar y prestar auxilio juridico al Titular de la Unidad de Normatividad, Auditoria y
Control, en los procedimientos, actividades y consultas que esta realice en los asuntos de su
competencia;
Emitir los acuerdos de tramite, suscribir documentos y los requerimientos que sean
necesarios para el cumplimiento y ejercicio de sus facultades de conformidad con la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de lgnacio de la Llave, la Ley
General de Responsabilidades Administrativas y demds disposiciones aplicables;
Ordenar las medidas de apremio establecidas en la Ley General de Responsabilidades
Administrativas para cumplir sus determinaciones, y solicitar la ejecucidn de las medidas
cautelares que estime necesarias en el desahogo de sus investigaciones;
Evaluar los mecanismos establecidos para la presentacién de quejas o denuncias y formular
al Titular de la Contraloria Interna, las mejoras y adecuaciones que resulten necesarias para
la presentacion de éstas;
Recibir y dar tramite a los recursos de inconformidad que interpongan los servidores y ex
servidores publicos, en contra de la calificacién de las faltas administrativas y la abstencién
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de las Autoridades Substanciadora o Resolutora para imponer sanciones o iniciar el
procedimienta de responsabhilidad administrativa, conforme a lo dispuesto por la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de lgnacio de la Llave, la Ley
General de Responsabilidades Administrativas y demés disposiciones aplicables;

XVII. Coadyuvar en la elaboracién de los informes previos y justificados, alegatos y todas

XIX.

aquellas promociones que deban realizarse en el marco de los juicios de amparo en los
que la Contralorfa Interna sea parte;
Las demds que sefiala la Constitucién Local, la Ley 586, el presente Reglamento, los
Lineamientos y demas disposiciones legales y administrativas aplicables, asi como las que le
sean encomendadas directamente por el Titular de la Contraloria Interna.

Articulo 114. El Titular de la Unidad de Responsabilidades Administrativas y Substanciacion,
tendré las atribuciones especificas siguientes:

VI.

VIL.

V.

Elaborar y proponer al Titular de la Contralorfa Interna el Programa Anual de Actividades
correspondiente a la Unidad para su autorizacién y consecuente integracion al Programa
Anual de Actividades de la Contralorfa Interna;

Participar en los procesos de entrega-recepcién de las y los servidores publicos de las
diversas dreas administrativas integrantes de la Comisién, conforme a los Lineamientos
Generales para regular el Proceso de Entrega y Recepcidn Institucional y de los Servidores
Publicos de la Comisidn:;

Vigilar que las y los servidores y ex servidores publicos de la Comisién presenten
opartunamente las declaraciones patrimoniales y de intereses, asi como la constancia de
presentacion de la declaracién fiscal, en los términos previstos por la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de lgnacio de la Llave, la Ley
General de Responsabilidades Administrativas y demas normatividad aplicable;

Inscribir en el Sistema Nacional de Servidores Publicos y Particulares Sancionados en la
Plataforma Digital Nacional, las constancias de sanciones o de inhabilitacion que se
encuentren firmes en los términos de lo previsto por la legislacion en materia d
responsabilidades administrativas aplicable; v
Iniciar, substanciar y resolver los Procedimientos de Responsabilidad Administrativa en
contra de las y los servidores y ex servidores publicos por faltas administrativas no graves,
en los términos previstos por la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, y la Ley General de Responsabilidades Administrativas;
Citar al probable responsable para la celebracién de la audiencia inicial, sefialando con
precision el dia, lugar y hora en que tendra lugar dicha audiencia, de conformidad con la Ley
de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, la
Ley General de Responsabilidades Administrativas y demds disposiciones aplicables;

Hacer uso de los medios de apremio y medidas cautelares en la substanciaciéon del
procedimiento de responsabilidades administrativas previsto en la legislacion aplicable;
Emitir los acuerdos de trémite, suscribir documentos vy los requerimientos que sean
necesarios para el cumplimiento y ejercicio de sus facultades de conformidad con |a Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, la Ley
General de Responsabilidades Administrativas y demas disposiciones aplicables;

Solicitar al Titular de la Contraloria Interna, la habilitacién de dias y horas inhabiles para la
prictica de diligencias que se requieran para el debido ejercicio y cumplimiento de sus
funciones, conforme a lo dispuesto por |a Ley de Responsabilidades Administrativas para el
Estado de Veracruz de lIgnacio de la Llave, la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, y demds disposiciones aplicables;

bl
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X.  Auxiliar al titular de la Contraloria Interna en el seguimiento de la ejecucién de las sanciones
impuestas a las y los servidores, ex servidores publicos y particulares, de conformidad con

P lo previsto por la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, la Ley General de Responsahilidades Administrativas, y demas
disposiciones aplicables;

Xl Verificar el registro y actualizacién de la informacién en los Sistemas Electrénicos
integrantes de la Plataforma Digital Estatal y Nacional, conforme a lo establecido en la Ley
de Responsahilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de lgnacio de la Llave, la
Ley General de Responsabilidades Administrativas, y demds disposiciones legales aplicables;

Xll. Conocer y tramitar los recursos administrativos que se promuevan en los procedimientos
de responsabilidad, contra los actos y resoluciones emitidos por la Contraloria Interna, en
términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de
lgnacio de la Llave, la Ley General de Responsabilidades Administrativas, y demés
disposiciones aplicables;

XL Integrar los expedientes correspondientes a los procedimientos de responsabilidad
administrativa de las y los servidores y ex servidores publicos por faltas administrativas
graves, asi como de particulares vinculados con éstas, para su remisién al Tribunal Estatal,
notificando a las partes la fecha de su envio, indicando el domicilio del Tribunal encargado
de la resolucién, en términos de lo establecido en la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, y demds disposiciones juridicas aplicables;

XIV. Elaborar los informes, comparecencias, y demds promociones que resulten necesarias con
motivo de los juicios, asi como promover los recursos y medios de impugnacién procedentes
en los procedimientos contenciosos que la Contraloria Interna sea parte, derivado de los
actos y resoluciones que en ejercicio de sus atribuciones emita;

XV. Iniciar el Procedimiento Sancionador y de Rescisién Administrativa a los proveedores y.
contratistas de la Comisién, de conformidad con lo establecido en la Ley de Adquisicione
Arrendamientos, Administracidn y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de Veraz\&z/
de Ignacio de la Llave; £

XVI. Conocer y sustanciar el recurso de revocacion que los particulares hagan valer arfte la
Contraloria Interna, como consecuencia de los procesos Licitatorios, Acuerdos, Convenios o
Contratos que la Comisién celebre con personas fisicas y morales de Acuerdo con la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacion de Bienes Muebles del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

XVII. Dar vista a la Fiscalfa Especializada en Combate a la Corrupcién en caso de conocer de
conductas que encuadren delitos de corrupcidn atribuibles a las v los servidores, ex
servidores publicos y, particulares vinculados con la ejecucién de los mismos, cometidos
en beneficio propio o de terceros, y llevar el seguimiento de las denuncias respectivas en
términos de las disposiciones legales de la materia;

XVIII. Colaborar y prestar auxilio juridico al Titular de la Unidad de Normatividad, Auditoria y
Control, en los procedimientos, actividades y consultas que esta realice en los asuntos de
su competencia;

XIX. Difundir entre las y los servidores publicos de la Comisién las disposiciones en materia de
control y de responsabilidades, que incidan en el desempefio de sus funciones, en
concardancia con el Sistema Estatal Anticorrupcién;

XX. Solicitar por conducto de las vias legales y procesales correspondientes, la colaboracién de
las autoridades, para la preparacién y desahogo de las pruebas que, por su naturaleza, se
encuentren fuera del dmbito jurisdiccional aplicable como instancia resolutora; de
conformidad con lo establecido en la Ley de Responsabilidades Administrativas para el
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Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, y demas disposiciones juridicas aplicables;

Xl. Abstenerse de iniciar el procedimiento de responsabilidad o de imponer sanciones
administrativas, de conformidad con lo dispuesto la ley General de Responsabilidades
Administrativas, y demads disposiciones aplicables;

XXIl.Conocer y resolver los recursos de impugnacion contra los acuerdos que determine la
abstencién de iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa, en términos de lo
dispuesto por la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de
lgnacio de la Llave y demas disposiciones aplicables;

XXIII. Dictar la resolucién que conforme a derecho corresponda en los procedimientos por faltas
administrativas no graves, previo cierre de la instruccién del procedimiento respectivo, de
conformidad con lo establecido por la Ley de Responsabilidades para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave y demas disposiciones aplicables;

XXIV. Impugnar las resoluciones que emita el Tribunal Estatal respecto de los juicios y recursos
en los que la Contralorfa Interna sea parte, en términos de lo dispuesto por la legislacién
aplicable;

XXV. Dar seguimiento y comparecer ante las autoridades administrativas y jurisdiccionales, en
los asuntos que la Contraloria Interna sea parte, en términos de la ley de la materia de que
se trate;

XXVI. Coadyuvar en la elaboracién de los informes previos y justificados, alegatos y todas
aquellas promociones que deban realizarse en el marco de los juicios de amparo en los
que el Organo Interno de Control sea parte y en aquéllos relacionados con su ambito de
competencia;

XXVIl.Las demds gue sefiala la Constitucién Local, la Ley 586, el presente Reglamento, los
Lineamientos y demds disposiciones legales y administrativas aplicables, asi como las que
le sean encomendadas directamente por el Titular de la Contraloria Interna.

%(
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

- ldentificacion’ "
Nombre del Area: TITULAR DE LA CONTRALORIA INTERNA.
Categoria de su Titular: Director General.
Jefe(a) inmediato(a): Pleno de la Comisidn de Atencién y Proteccion de los Periodistas en

el Estado de Veracruz.

Subordinados(as) - Titular de la Unidad de Naormatividad, Auditoria y Control.
Inmediatos(as): - Titular de la Unidad de Quejas, Denuncias e Investigacion.
- Titular de la Unidad de Responsabilidades Administrativas y
Substanciacién

Suplencia en caso de

; El servidor piblico que designe el Titular de la Contraloria Interna.
ausencia temporal:

DescripcionGenerali &

El Titular de este puesto es responsabie de aplicar a través de las Unidades pertenecientes a la Contraloria
Interna, los sistemas de prevencién, supervision, fiscalizacion, evaluacién y control, al interior de las dreas que
conforman la Comisidn Estatal, a fin de verificar el cumplimiento de normas, objetivas, politicas y lineamientos;
de supervisar el cumplimiento de metas y programas en el Programa Anual de Trabajo; coordinar el desarrollo
e implantacién de programas tendientes al mejoramiento y evaluacion de la gestidn publica; recepcion,
atencién y canalizacion de las quejas v denuncias presentadas por la ciudadania en contra de servidores o ex
servidores publicos adscritos a éste organismo autdnomao, y en su caso, realizar actuaciones como autoridad
resolutora en los procedimientos de responsabilidad administrativa por faltas no graves; y, dar cumplimiento
al Programa General de Trabajo de la Contraloria Interna.

" ‘Wbicacion enla estructura organica

. TJitulardela
Contralorialinterna

1 |

Unidad de

Unidad Unidad de .
L I i ) Responsabilidades
Narmatividad, Auditoria Quejas, Denuncias . .
, Administrativasy
y Control e Investigacién

Substanciacion

Rk e S Funciones, = 00

1. Elaborar el proyecto de presupuesto de egresos y los Indicadores de Evaluacién al Desempefio
de la Contraloria Interna con base en las actividades y metas programadas por cada drea, y
presentarlos al Pleno, por conducto de la Secretaria Ejecutiva, para que sea incorporado en el
Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Comisidn.

2. Revisar y aprobar el programa anual de trabajo que elaboren las Unidades que componen el
Srgano interno de control, para su integracién al Programa Anual de Actividades de la
Contraloria Interna;
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10.

11.

12.

13,

14,

15.

16.

17.

18.

19,
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Elaborar los acuerdos, manuales, lineamientos, politicas y demds documentos que sean
necesarios para el ejercicio de las facultades de la Contraloria Interna;

Coordinar, dirigir y evaluar las actividades correspondientes al Programa Anual de Actividades
de la Contraloria Interna;

Dar seguimiento a la solventacion de las observaciones y a la atencién de las recomendaciones,
resultantes de los procedimientos de auditoria, asi como de aquellas que en materia
administrativa se hubieren formulado;

Establecer los mecanismaos de comunicacién, coordinacién e intercambio de informacién con
las areas de la Comision, ademds de brindar asesorias & las dreas administrativas que asi lo
soliciten, y atender los requerimientos que sean formulados por otras autoridades gue
resulten procedentes en los términos de las disposiciones juridicas aplicables;

Programar y emitir las dérdenes de auditorias, intervenciones y revisiones, asi como los
objetivas que se pretendan alcanzar para su estricte cumplimiento;

Comisionar y autorizar al personal de la Contraloria Interna para la practica de auditerias,
intervenciones, revisiones; asi como para el desempefio de comisiones especiales;

Intervenir en los procesos de entrega-recepcion de las dreas administrativas y del personal de
la Comisién, conforme a los Lineamientos Generales para regular el Proceso de Entrega y
Recepcidn Institucional y de los Servidores Publicos de la Camisién.

Verificar el cumplimiento de la presentacién de las Declaraciones de Situacion Patrimonial y
de Intereses en la Plataforma Digital, v en su caso, de la constancia de presentacion de la
declaracién fiscal correspondiente de los servidores publicos, de acuerdo con lo dispuesto en
la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacic de la Llave,
la Ley General de Responsahilidades Administrativas y demas disposiciones aplicables;

Dar seguimiento a las politicas y recomendaciones que emitan los Comités Coordinadores del
Sistema Nacional y Estatal Anticorrupcién a la Comision, a efecto de ejecutar las acciones para
el fortalecimiento de los mecanismos de control interno como medida de prevencién a
posibles hechos de corrupcién y comisién de faltas administrativas;

Resolver el Recurso de Revocacién que promuevan los proveedores de bienes y servicios y
contratistas, en términos de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos, Administracion y
Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacic de la Llave;

Conocer y resolver los procedimientos relativos a las infracciones establecidas en el Titulo
Quinto de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacién de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, y en su caso imponer las sanciongs
correspondientes;

Presentar ante la Fiscalia Especializada en Delitos relacionadas con Hechos de Corrupciénfias.
denuncias por hechos u omisiones que puedan constituir un delito relacionado con agto
corrupeién cometidos por los servidores publicos de la Comisidn; -
Levantar actas administrativas a peticion de las y los titulares de las areas, al personat’de Ia
Comision por el incumplimiento de sus deberes legales, para iniciar el procedimiento de
responsabilidad administrativa correspondiente;

Emitir las Constancias de no Inhabilitacién a las y los servidores y ex servidores publicos de a
Comision, en términos de la legislacién aplicable;

Conocer y resalver el recurso de revocacion que interpongan las y los servidores o ex
servidores publicos de la Comisidn en contra de las resoluciones dictadas dentro de los
procedimientos de responsabilidad administrativas por faltas no graves, de conformidad con
lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de
Ignacio de [a Llave, la Ley General de Responsahilidades Administrativas y demas disposiciones
aplicables;

Dar fe y certificar, previo cotejo con los ariginales, los documentos que se generen en las
Unidades de la Contraloria Interna en el ejercicio de sus atribuciones, asi como de aquellos
documentos que se encuentren en sus archivos, en términos de las disposiciones aplicables;
Designar a las y los Titulares de las Unidades de la Contraloria Interna, para que acudan en su
representacion en los actos que sean necesarios.
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20. Colaborar y coordinarse con los entes fiscalizadores externos en las auditorias externas
realizadas a la Comision; y

NIVELESIDE CODRDINACION
. INTERNA :
. CON 7 e PARAN S :
Pleno: Atender instrucciones,  presentar  informacidn,
coordinar actividades y someter a acuerdo los
asuntos de su dmbito de competencia

Contralaria Interna

Presidencia: Coordinar actividades y asesorfas en el &mbito de
sus atribuciones

Secretaria Ejecutiva: Coordinar actividades y asesorfas en el dmhito de
sus atribuciones

Personal Adscrito: Dar instrucciones, solicitar y  proporcionar
informacion, asi como coordinar y supervisar
actividades,

Areas de la Comisién: Solicitar informacion relativa al desarrollo, avance y

cumplimiento de los pragramas operativos, asi com
para la realizacién de auditorias y la instrumentacidn
de programas institucionales.

Organo de Fiscalizacién Superior: Coordinar actividades de control y fiscalizacién
conforme a los criterios y procedimientos que aplique

el érgano.

Tribunal de Justicia Administrativa del Coordinar, ejecutar y supervisar los procedimie
Estado de Veracruz: jurisdiccionales  derivados  del  Régimen f{i\de
Responsabilidades Administrativas.

(>~
Sistema Estatal Anticorrupcidn: Coordinar politicas publicas y procedimientgs en
materia de prevencidn, deteccidn y sancidn de faltas
administrativas y hechos de corrupcién

Administracion Publica Federal y Estatal: Establecer mecanismos y convenios de colaboracion
en el ambito de control, supervisién y vigilancia
tocantes a la Contraloria Interna.

Personas fisicas o morales: Solicitar informacidn y brindar asesoria en el ambito
de sus atribuciones.

LAutorizo

.~ Fecha Elaboro

Autorizacion”

Flahoracion Unidad de

Normatividad,
Auditoria y Control

Contraloria Pleno de la Comisién

Junio, 2023 Junio, 2023 Interna Estatal




MANUAL DE ORGANIZACION DE LA CONTROLORIA INTERNA DE LA
COMISION ESTATAL PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIDISTAS

Contraleria Interna

Identificacion s 14
Nombre del Area: UNIDAD DE NORMATIVIDAD, AUDITOR(A Y CONTROL.
Categoria de su Titular: lefe de Departamento.
Jefe(a) inmediato(a): Titular de la Contraloria Interna. «
Subordinados(as) Inmediatos(as): NO APLICA

Suplencia en caso de ausencia

El servidor publico gue designe el Titular de la Contraloria Interna.
temporal: 7

i\ Descriprion General

La o el Titular de esta Unidad, tiene bajo su responsabilidad desarrollar actividades en materia de fiscalizacion,
intervenciones de control y evaluacion, asi como de vigilar el cumplimiento de los acuerdos y demas
normatividad expedida por el Pleno de la Comisidn, para el cumplimiento de su Programa Anual de Trabajo;
supervisar el seguimiento al Presupuesto Basado en Resultades de la Comisidén a través de Indicadores de
Gestidn y de evaluar el cumplimiento de los programas institucionales; identificar inconsistencias en el ejercicio
de los recursos y cuando sea el caso; emitir las observaciones necesarias a las distintas areas del Organismo,
dando seguimiento a la atencién y solventacion de las mismas; realizar los reportes periodicos a su jefe
inmediato respecto del avance de |las atribuciones y acciones encomendadas; verificar que las operatividad de
la Comision se realice en apego a los procesos aprobados de planeacidn, programacidn y presupuestacion, asi
como hacer del conocimiento del drea correspondiente, cualguier acto o hecho constitutivo de presunta
infraccion a la normatividad por parte de los servidores ptiblicos adscritos a este Organismo Estatal, para el inicio
y substanciacién del procedimiento respectivo.

" Ubicacion enla estructiraorganica.

Titular de la

Contraloria Interna

,%®

Unidad de
Responsabilidades

~pidad @ Unidad de
Normatividad, Auditoria. Quejas, Denuncias

e Administrativas y
- yTontrol’ " e Investigacidn

Substanciacidn

: . &l : FUnciones e e B e
1. Elaborar y proponer al Titular de la Contraloria Interna el Programa Anual de Actividades
correspondiente a la Unidad para su autorizacion y consecuente integracion al Programa Anual de
Actividades de la Contraloria Interna.

2. Elaborar las propuestas de reglas, manuales, lineamientos, e instrumentos necesarios para el
cumplimiento y ejercicio de las atribuciones, y someterlos a la consideracién del Titular de la
Contraloria Interna para su revision, autorizacién y posterior implementacién;

3. Revisar los manuales de organizacion y procedimientos de la Contraloria Interna, y proponer las
actualizaciones y modificaciones al Titular de la Contraloria Interna para su revision, autorizacion y
posterior implementacion;

4. Verificar el cumplimiento de las normas y demas disposiciones relativas a los registros de la
contabilidad, contratacidn de servicios y recursos materiales, asi como de la contratacion del pago
de personal de la Comision;
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11z

12.

13,

14,

15.

16.

17.

18.

19,

20.

21.

22,

en términos de las disposiciones aplicables;

MANUAL DE ORGANIZACION DE LA CONTROLORIA INTERNA DE LA
COMISION ESTATAL PARA LA ATENCIGON Y PROTECCION DE LOS PERIDISTAS

Revisar el sistema de control de la Comision, y verificar que el manejo y la custodia del gasto publico
se apligue en congruencia con el presupuesto de egresos en el cumplimiento con las metas y
objetivos de la Comision:

Evaluar que el manejo de los recursos asignados a la Comision se utilice exclusivamente para los fines
a que estén destinados, en su caso, emitir las observaciones o recomendaciones necesarias;
Verificar el cumplimiento de los convenios que se firmen entre la Comisién y las dependencias
federales, estatales y municipales, asi como con otros organismos y asociaciones;

Supervisar la elaboracién y actualizacidn de los manuales de procesos y procedimientos, politicas y
guias de revision en materia de auditorias, a fin de que la Comisidn cuente con los documentos
administrativos necesarios para su debido funcionamiento;

Verificar el cumplimiento de la elaboracién y actualizacién de la estructura orgénica, reglamento
interno, manuales administrativos, transparencia, rendicién de cuentas y combate a la corrupcion,
con el prepasito de contar con un marco regulatorio actualizado que permita fortalecer el control
interno de la Comisidn;

Verificar que la Comisién en ejercicio de sus atribuciones, se conduzca bajo los criterios de eficiencia,
transparencia, austeridad y disciplina financiera; |
Realizar las auditorias internas, visitas, revisiones, verificaciones y evaluaciones a las &reas
administrativas de la Comisién conforme al Programa de Actividades, en términos de las
disposiciones financieras y legales aplicables;

Informar al Titular de la Contraloria Interna los resultados de las auditorias internas, visitas,
revisiones, verificaciones y evaluaciones realizadas a las dreas administrativas de la Comisidn, con el
objetivo de implementar mejoras en la gestién y el control interno para corregir las desviaciones y
deficiencias que se hubieren detectado;

Llevar el registro y cantrol de las observaciones y recomendaciones que deriven de la fiscalizacién
interna y demds autoridades fiscalizadoras con el propésito de dar seguimiento al cumplimiento de
las medidas preventivas y correctivas resultantes;

Revisar la documentacién comprobatoria de las aclaraciones que presenten las dreas de la Comisién,
a fin de analizar la solventacion de las observaciones y recomendaciones sefialadas en los informes
de las auditorias internas, revisiones e intervenciones realizadas a la Comision;

Informar al titular de la Contraloria Interna el resultado de las auditorias internas, revisionesf e
intervenciones realizadas a la Comisidn, para la implementacién de las medidas preventiv
correctivas para el fortalecimiento del control interno. ﬁ@
Dar vista a |a instancia que corresponda en caso de detectar hechos que pudieran constitui
administrativas o la posible comisién de hechos delictivos, gue se deriven de las auditorias, visitas,
revisiones, verificaciones y evaluaciones practicadas a las dreas administrativas de la Comision, asi
como del seguimiento a la evolucion patrimonial de las y los servidores y ex servidores publicos de la
misma;

Participar, intervenir y supervisar por instruccién del Titular de la Contraloria Interna en los
procedimientas de contratacién realizados por la Comisién, en sus diferentes modalidades, y verificar
que se realicen conforme a las disposiciones juridicas aplicables a la materia;

Participar en representacién del titular de la Contralaria Interna a las Sesiones de Subcomité de
Adquisiciones del Ente a fin de confirmar que los recursos se apliquen bajo los principios de legalidad,
eficiencia, economia, transparencia y honradez;

Mantener actualizado el Cédigo de Etica, conforme a los lineamientos gue emita el Sistema Nacional
Anticorrupcién;

Practicar la verificacion aleatoria de la evolucion del patrimonio de las y los servidores y ex servidores
publicos de la Comisién, en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado
de Veracruz y demds disposiciones legales aplicables;

Formular la propuesta del proyecto de presupuesto anual de la Contralorfa Interna, para revision y
aprobacion del Titular de la Contralorfa Interna, conforme a lo dispuesto por la Ley 586;
Comparecer ante las autoridades u érganos jurisdiccionales y/o administrativos que correspondan,

Itas
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‘ GENICON T
Titular de la Contraloria Interna

Unidades de la Contraloria Interna:

Areas de la Comisién

e
Organo de Fiscalizacidn Superior

Administracion Publica Federal y Estatal.

Personas fisicas o morales
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. Elaborp

Autorizacion
Normatividad, Contraloria

Auditoria y Interna Estatal
Control

‘ , " PARA Sk T
Recibir instrucciones, proporcionar informacion, coordinar
actividades

Recibir y solicitar informacién diversa, y coordinar
actividades

Fungir como autoridad auditora.
Recibir y solicitar informacidn diversa.
Instruir, supervisar, vigilar y evaluar la gestion.
Brindar asesoria y capacitacion al personal en la materia.

EXTERNA B i 7

3 _ PARA AR !

Coordinar actividades de control y fiscalizacidon conforme a
los criterios y procedimientos que aplique el érgano.

Requerir informacién diversa.

Establecer mecanismos y convenias de colaboracién en el
ambito de control, supervisién y vigilancia tocantes a la
Contraloria Interna.

Fungir como autoridad auditora.
Solicitar informacién y brindar asesoria en el ambito de sus
atribuciones,

{Revisp " AULOri20!

Unidad de
Pleno de la Comisid
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“dentificacion !

Nombre del Area: UNIDAD DE QUEJAS, DENUNCIAS E INVESTIGACION
Contraloria Interna

Categoria de su Titular: lefe de Departamento,

Jefe(a) inmediato(a): Titular de la Contraloria Interna.

Subordinados(as) Inmediatos(as): NO APLICA

Suplencia en caso de ausencia El servidor publico que designe el Titular de la Contraloria

temporal: Interna.

~Descripcion General

La o el Titular de este puesto es responsable de recibir, atender, dar seguimiento y canalizar las quejas
y denuncias presentadas por la ciudadania en contra de los servidores publicos de la Comision Estatal.
Asimismo, llevar a cabo la investigacidon de faltas administrativas hasta la integracidn del Informe de
Presunta Responsabilidad Administrativa (IPRA), donde habrdn de describirse los hechos relacionados
con alguna de las Faltas Administrativas, exponiendo de forma documentada con las pruebas y
fundamentos, los motivos y presunta responsabilidad del Servidor Publico o de un particular en la
comision de faltas Administrativas.

. Ubicarion enlaestructuraorganica

Titular de la

Contralaria Interna

R
| B =

Unidad de
Responsabilidades

Unidad de ! Unidadde
Normatividad, Auditoria i QOuejas, Denuncias

i e g Administrativas y
y Contral i : elinvestigacion’

Substanciacién

s o Funciones: 4 {7 Aataiend : S,

1. Elaborar y proponer al Titular de la Contraloria Interna el Programa Anual de Actividades

correspondiente a la Unidad para su autorizacion y consecuente integracién al Programa Anual

de Actividades de la Contraloria Interna.

2. Recibir, registrar y tramitar las quejas y denuncias por posibles actos u omisiones que pudieran
constituir faltas administrativas cometidas por las y los servidores y ex servidores publicos, asi
como de particulares por conductas sancionables, incluidas las que deriven de oficio y de las
auditorias practicadas por las autoridades competentes, de confarmidad con lo dispuesto por
la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
la Ley General de Responsabilidades Administrativas y demas disposiciones aplicables;

3. Iniciar los procedimientos de investigacién por las conductas de las y los servidores o ex
servidores publicos de la Comision y particulares, que pudieran ser constitutivas de faltas
administrativas, conforme a lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades Administrativas para
el Estado de Veracruz de lIgnacio de la Llave, la Ley General de Responsabilidades
Administrativas y demas disposiciones aplicables;

4. Para los efectos del pdrrafo anterior, podra emitir cualquier acuerdo de tramite, suscribir
documentos y los requerimientos necesarios para el debido cumplimiento y ejercicio de sus
facultades de conformidad con la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
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12,
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14,

15.

16.
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Veracruz de Ignacio de la Llave, la Ley General de Responsabilidades Administrativas y demas
disposiciones aplicables;

Solicitar la informacion y documentacion necesaria para el esclarecimiento de los hechos
materia de |a investigacion en términos de la Ley General de Responsabilidades Administrativas,
incluyendo aquélla que las disposiciones juridicas en la materia consideren con caracter de
reservada o confidencial, siempre que esté relacionada con la comision de Faltas
Administrativas, con la obligacién de mantener la misma con reserva o secrecia, conforme a
dichas disposiciones;

Orientar al titular de la Contraloria Interna en asesoria juridica en los asuntos que a éste le
requiera el Pleno, la Presidencia o el Secretario Ejecutivo de la Comisidn, dentro del émbito de
competencia de la Contraloria.

Comparecer ante autoridades u érganos jurisdiccionales y administrativos, federales, estatales
o municipales en el ambito de su competencia, asi como en los casos en que haya sido facultado
para ello, de conformidad con la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, la Ley General de Responsabilidades Administrativas y demds
disposiciones aplicables;

Iniciar las investigaciones correspondientes que deriven de las inconsistencias en las
declaraciones patrimoniales, de Presentacién de Declaracién Fiscal y de la evolucion del
patrimonio de las y los servidores publicos, que le sean notificadas por la Unidad de
Normatividad, Auditoria y Control; en términos de lo previsto por la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estedo de Veracruz de Ignacio de la Uave, la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y demas disposiciones aplicables;

Practicar las actuaciones y diligencias que se estimen procedentes, a fin de integrar los
expedientes relacionados con las investigaciones con motivo de los actos u omisiones que
pudieran constituir faltas administrativas de conformidad con la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Veracruz de lIgnacio de la Llave, la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y demés disposiciones aplicables;

Coadyuvar con el Titular de la Contraloria Interna y el Titular de la Unidad de Responsabilidades
Administrativas y Substanciacién, en la tramitacion de los recursos que se promuevan e
términos de la Ley, y demds disposiciones aplicables;

Colaborar con el Titular y las Unidades de la Contraloria Interna, en los procedimientos@
promuevan proveedores y contratistas, en términos de la Ley de Adquisiciones; :
Notificar directamente o a través del personal que se designe para el efecto, los proce@tos
administrativos y de responsabilidades que sustancie;

Colaborar y prestar auxilio juridico al Titular de la Unidad de Normatividad, Auditoria y Control,
en los procedimientos, actividades y consultas que esta realice en los asuntos de su
competencia;

Emitir los acuerdos de tramite, suscribir documentas y los requerimientos que sean necesarios
para el cumplimiento y ejercicio de sus facultades de conformidad con la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, la Ley
General de Responsabilidades Administrativas y demas disposiciones aplicables;

Ordenar las medidas de apremio establecidas en la Ley General de Responsabilidades
Administrativas para cumplir sus determinaciones, y solicitar la ejecucién de las medidas
cautelares que estime necesarias en el desahogo de sus investigaciones; !

Evaluar los mecanismos establecidos para la presentacién de quejas o denuncias y formular al
Titular de la Contraloria Interna, las mejoras y adecuaciones que resulten necesarias para la
presentacion de éstas;

Recibir y dar tramite a los recursos de inconformidad que interpongan los servidores y ex
servidores publicos, en contra de la calificacién de las faltas administrativas y la abstencién de
las Autoridades Substanciadora o Resolutora para imponer sanciones o iniciar el procedimiento
de responsabilidad administrativa, conforme a lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Veracruz de lIgnacio de la Llave, la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y demds disposiciones aplicables;
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18. Coadyuvar en la elaboracion de los informes previos y justificados, alegatos y todas aquellas
promociones que deban realizarse en el marco de los juicios de amparo en los que |z Contraloria
Interna sea parte.

Contralaria Interna

- NIVELES DE/CODRDINACION
= “INTERNA

i . con e -

Titular de la Contraloria Interna

Recibir instrucciones, proporcionar informacion,
coordinar actividades

Unidades de la Contraloria Interna: Recibir y solicitar informacién diversa, y coordinar
actividades -
Areas de la Comisién Fungir como autoridad investigadora.

Recibir y solicitar informacion diversa.
Brindar asesoria y capacitacion al personal en la
materia,

EXTERNA G

R ) ]
Implementar actividades de investigacion y gestién
conforme a los criterios y procedimientos que aplique
el argano.

. CON!
Organo de Fiscalizacién Superior

Tribunal de Justicia Administrativa del Coordinar, ejecutar y aplicar los procedimientos de
Estado de Veracruz investigacion  derivados  del  Régimen  de
Responsabilidades Administrativas

Fiscalla Especializada en Combate a la Ejecutar y supervisar los procedimientos derivados
Corrupcién del Régimen de Responsabilidades Administrativas.

Administracién Publica Federal y Estatal. Fungir como autoridad investigadora.
Requerir informacidn diversa.
Establecer mecanismos y convenios de colaboracion
en el ambito de control, supervisién y vigila
tocantes a la Contraloria Interna.

Personas fisicas o morales Fungir como autoridad investigadora. g
Solicitar informacion y brindar asesoria en el ambito
de sus atribuciones.

e ‘Fecha : L REVISD - "Autoriz6
' Elabpracion _ . Autorizagion’ Ukidsdde
L Contralorfa Pleno de la
. . Normatividad, Sk
Junig, 2023 Junio, 2023 Interna Comision Estatal

Auditoria y Control
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s *“Identificacion - =
Nombre del Area: UNIDAD DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS Y
SUBSTANCIACION,
Categoria de su Titular: lefe de Departamento.
Jefe(a) inmediato(a): Titular de |z Contraloria Interna,
Subordinados(as) Inmediatos(as): NO APLICA
Suplencia en caso de ausencia El servidor piblico que designe el Titular de la Contraloria
temporal: Interna.

< ; ‘DESCfipciﬁn,General

La o el Titular de este puesto es responsable de realizar la promocién de fincamiento de responsabilidades
administrativas, para ejercer los procedimientos de responsabilidad ante el Tribunal Estatal de Justicia
Administrativa; asi como preparar las denuncias correspondientes ante la Fiscalia Especializada en Combate 2 la
Corrupcion, realizando de manera alterna, el procedimiento interno, derivado de las probables irregularidades
que sean determinadas a través de |z fiscalizacion que realice la Unidad de Normatividad, Auditoria y Control de
la Contraloria Interna, en las auditorias respectivas, proporcionando asesoria juridica a las dreas que conforman
la Comisidn Estatal; asimismo debera dirigir y conducir el Procedimiento de Responsabilidades Administrativas,
desde la admisidn del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa (IPRA), hasta la conclusidn de la
audiencia inicial, dejando el expediente debidamente integrado para la resolucién del Titular de la Contraloria
Interna -en caso de infracciones no graves-, o en su caso, para la remisién del expediente al Tribunal de Justicia
Administrativa —en caso de infracciones graves-; reportando en todo momento a su jefe inmediato el avance de
las acciones encomendadas.

- Ubicacionien laestriictura organica’”

Titular de la

Contraloria Interna

Hnidadde:
Unidad de i Unidad de % STy
i - E ; . ‘Responsahilidades
Normatividad, Auditoria £ Quejas, Denuncias § BT
. Administrativasy
y Control e Investigacion !

Substanciation

o5 RS e 10 5 Funcipnes’ . : afic e e T

1. Elaborar y proponer al Titular de la Contraloria Interna el Programa Anual de Actividades
correspondiente a la Unidad para su autorizacién Y consecuente integracidn al Programa Anual de
Actividades de la Contraloria Interna;

2. Participar en los procesos de entrega-recepcion de las y los servidores publicos de las diversas dreas
administrativas integrantes de Ia Comision, conforme a los Lineamientos Generales para regular el
Proceso de Entrega y Recepcidn Institucional y de los Servidares Publicos de la Comision;

3. Vigilar que las y los servidores y ex servidores puablicos de la Comisidn presenten oportunamente las
declaraciones patrimoniales y de intereses, asi como la constancia de presentacion de la declaracidn
fiscal, en los términos previstos por la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, la Ley General de Responsabilidades Administrativas y demds
normatividad aplicable;

4. Inscribir en el Sistema Nacional de Servidores Ptiblicos y Particulares Sancionados en la Plataforma
Digital Nacional, las constancias de sanciones o de inhabilitacién que se encuentren firmes en los
términos de lo previsto por la legislacién en materia de responsabilidades administrativas aplicable;
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5. [Iniciar, substanciar y resolver los Procedimientos de Responsabilidad Administrativa en contra de las
y los servidores y ex servidores publicos por faltas administrativas no graves, en los términos previstos
m por la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, y

R la Ley General de Responsabilidades Administrativas;

6. Citar al probable responsable para la celebracidn de la audiencia inicial, sefialando con precisién el
dia, lugar y hora en que tendra lugar dicha audiencia, de conformidad con la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, la Ley General de Responsabilidades
Administrativas y demds disposiciones aplicables;

7. Hacer uso de los medios de apremio y medidas cautelares en la substanciacidon del procedimiento de
responsabilidades administrativas previsto en la legislacién aplicable;

8. Emitir los acuerdos de tramite, suscribir documentos y los requerimientos que sean necesarios para
el cumplimiento y ejercicio de sus facultades de conformidad con la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, la Ley General de Responsabilidades
Administrativas y demas disposiciones aplicables;

9. Solicitar al Titular de la Contraloria Interna, la habilitacion de dias y horas inhabiles para la practica
de diligencias que se requieran para el debido ejercicio y cumplimiento de sus funciones, conforme a
lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ighacio
de la Llave, la Ley General de Responsahilidades Administrativas, y demds disposiciones aplicables;

10. Auxiliar al titular de la Contraloria Interna en el seguimiento de la ejecucién de las sanciones
impuestas a las y los servidores, ex servidores publicos y particulares, de conformidad con lo previsto
por la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, la
Ley General de Responsabilidades Administrativas, y demas disposiciones aplicables;

11. Verificar el registro y actualizacion de la informacion en los Sistemas Electrdnicos integrantes de |a
Plataforma Digital Estatal y Nacional, conforme a lo establecido en la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, y demas disposiciones legales aplicables;

12. Conocer y tramitar los recursos administrativos que se promuevan en los procedimientos de
responsabilidad, contra los actos y resoluciones emitidos por la Contraloria Interna, en términos de
la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, la Ley
General de Responsabilidades Administrativas, y demds disposiciones aplicables;

13. Integrar los expedientes correspondientes a los procedimientos de responsabilidad administrativa de
lasy los servidores y ex servidores publicas por faltas administrativas graves, asi como de particulares
vinculados con éstas, para su remisidn al Tribunal Estatal, notificando a las partes la fecha de su envio, ..
indicando el domicilio del Tribunal encargado de la resolucién, en términos de lo establecido en Ia(-_,ul/v.
Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, la L
General de Responsabilidades Administrativas, y demds disposiciones juridicas aplicables; o)

14. Elaborar los informes, comparecencias, y demdas pramociones gue resulten necesarias con motive’de
los juicios, asi como promover los recursos y medios de impugnacién procedentes en los
procedimientos contenciosos que la Contraloria Interna sea parte, derivado de los actos y
resoluciones que en ejercicio de sus atribuciones emita;

15. Iniciar el Procedimiento Sancionador y de Rescision Administrativa a los proveedores y contratistas
de la Comision, de conformidad con lo establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracién y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

16. Conocer y sustanciar el recurso de revocacion que los particulares hagan valer ante la Contraloria
Interna, como consecuencia de los procesos Licitatorios, Acuerdos, Convenios o Contratos que la
Comision celebre con personas fisicas y morales de Acuerdo con la Ley de Adguisiciones,
Arrendamientos, Administracidn y Enajenacidn de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave;

17. Dar vista a la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion en casa de conocer de conductas que
encuadren delitos de corrupcion atribuibles a las y los servidores, ex servidores publicos vy,
particulares vinculados con la ejecucion de los mismos, cometidos en beneficio propio o de terceros,
y llevar el seguimiento de las denuncias respectivas en términos de las disposiciones legales de la
materia;
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Colaborar y prestar auxilio juridico al Titular de la Unidad de Normatividad, Auditoria y Control, en
los procedimientos, actividades y consultas que esta realice en los asuntos de su competencia;
Difundir entre las y los servidores publicos de la Comisidn las disposiciones en materia de control y
de responsabilidades, que incidan en el desempefio de sus funciones, en concordancia con el Sistema
Estatal Anticorrupcion;

20. Solicitar por conducto de las vias legales y procesales correspondientes, la colaboracién de las
autoridades, para la preparacion y desahogo de las pruebas que, por su naturaleza, se encuentren
fuera del dmbito jurisdiccional aplicable como instancia resolutora; de conformidad con lo
establecido en la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de lgnacio de
la Llave, la Ley General de Responsabilidades Administrativas, y demds disposiciones juridicas
aplicables; .

21. Abstenerse de iniciar el procedimiento de responsahilidad o de imponer sanciones administrativas,
de conformidad con lo dispuesto la ley General de Responsabilidades Administrativas, y demds
disposiciones aplicables;

22, Conocer y resolver los recursos de impugnacién contra los acuerdos que determine la abstencion de
iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa, en términos de lo dispuesto por la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y demas
disposiciones aplicables;

23, Dictar la resolucién que conforme a derecho corresponda en los procedimientos por faltas
administrativas no graves, previo cierre de la instruccién del procedimiento respectivo, de
conformidad con lo establecido por la Ley de Responsabilidades para el Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave y dem3s disposiciones aplicables;

24. Impugnar las resoluciones que emita el Tribunal Estatal respecto de los juicios y recursos en los que
la Contraloria Interna sea parte, en términos de lo dispuesto por la legislacion aplicable;

25. Dar seguimiento y comparecer ante las autoridades administrativas y jurisdiccionales, en los asuntos
que la Contraloria Interna sea parte, en términos de la ley de la materia de que se trate;

26. Coadyuvar en la elaboracién de los informes previos y justificados, alegatos y todas aguellas

promociones que deban realizarse en el marco de los juicios de amparao en los que el Organo Interno

de Control sea parte y en aquéllos relacionados con su dmbito de competencia

' FAGN ARt - NIVELES DE COORDINACION, e vl

~ INTERNA SE

Contraloria interna

PARA

; CON - = i :
Titular de la Contraloria Interna Recibir instrucciones, proporcionar informacién, coordinar
actividades
Unidades de la Contraloria Interna: Recibir vy solicitar informacion diversa, y coor G(V
actividades
€
Areas de la Comision Fungir como autoridad investigadora. )

Recibir y solicitar informacidn diversa.
Brindar asesoria y capacitacion al personal en la materia.

"EXTERNA|

: i PARA it
Ejecutar actividades de control y fiscalizacion conforme a
los criterios y procedimientos que aplique el drgano.

‘ ; . . CON L
Organo de Fiscalizacién Superior

Ejecutar y supervisar los procedimientos administrativos y
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado  jurisdiccionales derivados del Régimen de
de Veracruz Responsabilidades Administrativas
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Administracién Pablica Federal y Estatal. Fungir como autoridad substanciadora.
Requerir informacién diversa.
e E———— Establecer mecanismos y convenios de colaboracién en el
Contraloria Interna i i e S 1
ambito de control, supervisién y vigilancia tocantes a la
Contraloria Interna.

Personas fisicas 0 morales Fungir como autoridad substanciadora.
Solicitar informacion y brindar asesoria en el ambito de sus
atribuciones,
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Auditoria y Control

TRANSITORIOS

PRIMERO. Quedan sin efecto el Manual de Organizacién de la Contraloria Interna.
de la Comision Estatal para la Atencién y Proteccién de los Periodistas, previos a
publicacion del presente Manual de Organizacién.

a C

SEGUNDO. Las modificaciones al presente el Manual de Ol'ganizac[c')r(f de la
Contraloria Interna de la Comisién Estatal para la Atencién y Proteccion de los
Periodistas en la Quinta Sesién Extraordinaria celebrada el dia catorce de Jjulio de
dos mil veintitrés y entraran en vigor el dia siguiente al de su aprobacion por el
Pleno.

TERCERO. Se instruye al Secretario Ejecutivo para que para que proceda de manera
Inmediata a la publicacién del presente acuerdo en el portal de transparencia del
sitio de internet de la Comisién Estatal para la Atencién y Proteccién de los
Periodistas.

Dado en la Sala de Sesiones del Pleno de la Comisién Estatal para la Atenciéon y
Proteccién de los Periodistas, en la ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz, a los
catorce dias del mes de julio del afio dos mil veintitrés.
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