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ACUERDO CEAPP/PLENO/S0O-04/20-02-2020 DEL PLENO DE LA COMISION
ESTATAL PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS, POR
EL CUAL SE APRUEBA LA MODIFICACION DEL MANUAL DE
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL SUBCOMITE DE ADQUISICION,
ARRENDAMIENTO Y ENAJENACION DE BIENES MUEBLES Y SERVICIOS DE
LA COMISION ESTATAL PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS

PERIODISTAS.

LIC. ANA LAURA PEREZ MENDOZA Y LIC. JORGE MORALES VAZQUEZ,
COMISIONADA PRESIDENTA Y SECRETARIO EJECUTIVO DE LA COMISION
ESTATAL PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS, CON
FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 10 FRACCIONES I
Y IV Y 12 FRACCIONES IV, IX Y XIV DE LA LEY 586 DE LA COMISION
ESTATAL PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS Y LOS
ARTICULOS 3, 6, 7 FRACCION I, XIl Y XXIIl, 9 FRACCIONES | Y VI Y 11
FRACCIONES IV, VII Y XVI DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA COMISION
ESTATAL PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS Y

CONSIDERANDO

Que la naturaleza Juridica de la Comision Estatal para la Atencion y Proteccion de
los Periodistas, es la de Organismo Auténomo del Estado con personalidad
juridica y patrimonio propio, con autonomia técnica y presupuestal, de gestion, con
la atribucion de atender y proteger la integridad de los periodistas, asi como de
promover las condiciones para el libre ejercicio de la profesion del periodismo, con
pleno respeto al derecho a la libertad de expresion y a la informacion. Lo anterior
con fundamento en lo establecido por la fraccion V del articulo 67 de la
Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y 2 de la Ley
586 de la Comision Estatal para la Atencion y Proteccion de los Periodistas.

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 7 fraccion | de la Ley 586 de la Ley
de la Comisién Estatal para la Atencion y Proteccion de los Periodistas y el articulo
7, fraccion | del Reglamento Interior de la Comisioén Estatal para la Atencion y
Proteccion de los Periodistas, el cual senala que dentro de las atribuciones del
Pleno de la Comision Estatal para la Atencién y Proteccion de los Periodistas, esta
el de aprobar las reglas técnicas para la substanciacion de procedimientos,
evaluacién de medidas de atencién y proteccién y la demas normatividad interior
| necesaria para su organizacion y funcionamiento, por lo que ha tenido a bien
\ expedir el siguiente:

ACUERDO CEAPP/PLENO/S0O-04/20-02-2020

PRIMERO. Se aprueba la modificacion del Manual de Orga on vy
Funcionamiento del Subcomité de Adquisicién, Arrendamiento y Enajéfiacion de
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Bienes Muebles y Servicios de la Comisién Estatal para la Atencion y Proteccién
de los Periodistas.

MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL SUBCOMITE DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y ENAJENACION DE BIENES
MUEBLES Y SERVICIOS DE LA COMISION ESTATAL PARA LA ATENCION Y
PROTECCION DE LOS PERIODISTAS

l.- MARCO JURIDICO

e CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO
DE LA LLAVE.

e LEY NUMERO 539 DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS,
ADMINISTRACION Y ENAJENACION DE BIENES MUEBLES DEL
ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE.

e LEY NUMERO 366 DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS PARA
EL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE.

e CODIGO NUMERO 18 FINANCIERO DEL ESTADO DE VERACRUZ DE
IGNACIO DE LA LLAVE.

e LEY NUMERO 586 DE LA COMISION ESTATAL PARA LA ATENCION'Y
PROTECCION DE LOS PERIODITAS.

e REGLAMENTO DE LA COMISION ESTATAL PARA LA ATENCION Y
PROTECCION DE LOS PERIODISTAS.

e CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS PARA EL ESTADO
DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE.

e NORMATIVA COMPLEMENTARIA. - LAS DEMAS DISPOSICIONES
LEGALES Y ADMINISTRATIVAS VIGENTES Y APLICABLES AL
PRESENTE MANUAL

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Se integra el Subcomité de Adquisiciones, Arrenda
Contratacién de Servicios de la Comision Estatal para la Atencion y Prot
los Periodistas, de acuerdo al articulo 1, 4 y 5 de la Ley de Adqui
Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del E
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Articulo 2. Para los efectos de este Manual se entendera por:

1. COMISION: Comisiéon Estatal para la Atencion y Proteccién de los
Periodistas;

Pagina 2 de 10



Comision Estatal parala

Atencion vy Proteccion de

®

2. CONTRALORIA: La Contraloria Interna de la Comisiéon Estatal para la
Atencidn y Proteccién de los Periodistas;

los Periodistas

3. LEY DE ADQUISICIONES: La Ley Numero 539 de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracién y Enajenacién de Bienes Muebles del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

4. MANUAL: Manual para la integracion y funcionamiento del Subcomité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Enajenacion de Bienes Muebles y
Servicios de la Comision Estatal para la Atencién y Proteccion de los
Periodistas;

5. SUBCOMITE: Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administraciéon y Enajenacién de Bienes Muebles de la Comision Estatal
para la Atencion y Proteccion de los Periodistas;

6. ADQUISICIONES: Las operaciones que realice la Comisién Estatal para la
Atencién y Proteccion de los Periodistas en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles;

7. PAAS: Programa Anual de Adquisiciones y Servicios.

8. INICIATIVA PRIVADA: los representantes oficiales de los sectores del
comercio, industria y organizaciones profesionales, integrantes del
Subcomité.

CAPITULO Il ]
DEL OBJETIVO DEL SUBCOMITE

Articulo 3. El objetivo principal de este Subcomité es verificar que los
procedimientos de adquisicion de bienes y la contrataciéon de servicios se realicen
dentro de un marco de legalidad, transparencia, imparcialidad, eficiencia,
| honradez, economia, calidad y oportunidad, asegurando con la opinion de sus
| miembros, que las operaciones se realicen en las condiciones mas favorables
para la Comision Estatal para la Atencion y Proteccion de los Periodistas.

Articulo 4. El Subcomité, tiene como objetivo fundamental fungir com@ 6rgano
colegiado de caracter técnico, de coordinacion y asesoria en maigda de
~adquisiciones, arrendamientos, administracion y enajenacién de bienes jxiuebles,
teniendo como funcién principal, la de promover que las actividades y ac
‘enuncian en el articulo anterior se ejecuten y desarrollen acorde con log principios
\enumerados en el numeral referido.
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CAPITULO IlI ,
DE LA INTEGRACION DEL SUBCOMITE

Articulo 5. El Subcomité se integrara de la forma siguiente:

V.

V.

Un Presidente: Que sera el Director de Administracion, el cual tendra
derecho a voz y voto;

Un Secretario Ejecutivo: Que sera el Jefe de Recursos Materiales, el cual
tendra derecho a voz y voto;

Vocales: Que seran el Director Juridico, el Jefe del Departamento de
Recursos Financieros y el Director de Procesos; los cuales tendran derecho
a voz y voto;

Asesor: E| Contralor Interno con derecho a voz, pero no a voto;

Un representante del sector privado con derecho a voz pero sin voto,
pudiendo nombrar por escrito un suplente;

Cuando por la naturaleza de las operaciones o procedimientos a analizarse en el
Subcomité, resulte necesario, podran participar a propuesta del Presidente,
Asesores Invitados con conocimientos en la materia objeto de revision, los cuales
podran proporcionar o aclarar informacién que permita al Subcomité la mejor toma
de decisiones, los cuales tendran derecho a voz pero sin voto.

Articulo 6. Los cargos de los integrantes del Subcomité seran de caracter
honorifico.

CAPITULO IV ,
DE LAS FUNCIONES DEL SUBCOMITE

[ Articulo 7. El Subcomité tendra las siguientes funciones:

Vigilar que el ejercicio del gasto publico, en los procesos de licitacion, se
realice conforme a las disposiciones de la Ley de Adquisiciones,
procurando que prevalezcan los principios de transparencia, imparcialidad,
eficiencia y austeridad,

Dictar politicas que en la materia se requieran para la correcta apli de
la Ley de Adquisiciones;

Pagina 4 de 10



Comision Estatal parala

Q Atencion v Proteccion de
los Periodistas

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

Autorizar las adjudicaciones directas previstas en el articulo 55 de la Ley de
Adquisiciones, previo Dictamen de Procedencia, emitido por el Area
Usuaria en cual funde y motive esta determinacion;

Autorizar en los procedimientos de licitacion, el pago de anticipos hasta por
un 50%, cuando en la contratacion implique un beneficio sustancial de los

costos;
Elaborar y aprobar su manual de organizacién y funcionamiento;

Asistir 0 enviar un representante, cuando asi se considere necesario a las
juntas de aclaraciones, y de presentacion y apertura de proposiciones;

Establecer los porcentajes de contenido nacional, cuando sea Licitacion
Publica Nacional de bienes con componentes extranjeros;

Autorizar las adjudicaciones directas siempre y cuando se cumpla con lo
previsto por los numerales emanados de la Ley de Adquisiciones;

Aprobar la baja de los bienes muebles e insumos en mal estado y/o caduco
que se encuentran inventariados, con base en un dictamen técnico emitido
por el area usuaria o requirente que evidencie el estado de los mismos;

Autorizar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracion y Enajenacién de Bienes Muebles para el afo fiscal
correspondiente;

Coadyuvar en la determinacion de acciones tendientes a la optimizacion de
recursos que se destinen a las adquisiciones, arrendamientos, servicios y
almacenes relacionados con bienes muebles y consumibles;

Las demas que les confiera la Ley y otros ordenamientos legales.

Articulo 8. EIl Subcomité no autorizara operaciones que se encuentren fuera del
marco de la ley o que impliquen condiciones desfavorables para el patrimonio de

la Comision.

Articulo 9. No podra delegarse en el Subcomité atribuciones confgyi
disposicién de ley, norma o lineamiento, a los servidores publicos de la

por
ision.

CAPITULO V
DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS MIEMBROS DEL SUBCOMITE

Articulo 10. Las atribuciones de los miembros del Subcomité seran:
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a)
b)
c)

d)

b)

d)

DEL PRESIDENTE:

Representar al Subcomité y presidir sus reuniones;

Coordinar los programas del Subcomité en la consecucion de sus fines;
Convocar por conducto del Secretario Ejecutivo a las sesiones ordinarias;

Proporcionar al Subcomité, a través del Secretario Ejecutivo los informes
correspondientes;

Emitir su voto de calidad cuando se requiera;

Proponer al Comité las acciones a tomar en casos concretos o especiales
para su aprobacion;

Las demas que le sean relativas segun las disposiciones legales en vigor.
DEL SECRETARIO EJECUTIVO:

Convocar por escrito a los miembros del Subcomité y a los asesores e
invitados, a las sesiones ordinarias y extraordinarias, asi como elaborar el
proyecto de orden del dia para cada sesion;

Turnar a los integrantes del Subcomité, el orden del dia con los documentos
correspondientes de cada sesion cuando menos con cuarenta y ocho horas
de anticipacién, indicando tiempos en cada tema y documentacion que
deberan acompanar en los temas indicados en el orden del dia;

Levantar el acta respectiva de cada sesion, cuidando que se registren los
acuerdos del Subcomité en el libro correspondiente y se les dé
cumplimiento; asi como vigilar que el archivo de documentos esté completo;

Efectuar las funciones que le correspondan de acuerdo a la norm
aplicable o aquellas que le encomiende el Presidente o el Subco
como suplir al Presidente en caso de ausencia en las reuni
Subcomité;

Las demas que le sean conferidas segun las disposiciones legalés en vigor.

DE LOS VOCALES:

a) Asistir a las sesiones;
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Opinar y votar sobre los asuntos a tratar y realizar las demas funciones que
les encomiende el Presidente o el Subcomite;

Enviar al Secretario Ejecutivo, 72 horas antes de cada reunion, los
documentos de los asuntos que deban someterse a la consideracion del
Subcomité y que se integren al orden del dia de la Sesién correspondiente.

ASESOR, CONTRALOR INTERNO:

Participar en términos de las atribuciones y facultades conferidas en la Ley
Numero 586 de la Comision Estatal para la Atencién y Proteccion de los
Periodistas vigente.

Participar invariablemente en los actos de recepcion y apertura de
proposiciones de Licitaciones o nombrar a su representante en caso de
ausencia.

DE LOS ASESORES INVITADOS:

Opinar sobre los asuntos que se presenten en el Subcomité, coadyuvando
a dar una interpretacion correcta a las normas Yy lineamientos
correspondientes.

CAPITULO VI
DE LAS SUPLENCIAS

Articulo 11. Con relacién a las suplencias:

El Presidente del Subcomité solo podra ser suplido por el Secretario
Ejecutivo del mismo;

En caso de que cualquiera de los integrantes, vocales y asesores del
Subcomité no pudiera asistir a las sesiones que se les hlibiera
convocado, por causas debidamente justificadas, podran nombraf\a un
suplente que los represente, siempre que se haga del conocimien
escrito, al Secretario Ejecutivo, por lo menos veinticuatro horas a
que se lleve a cabo la sesidén que corresponda,;

de

El Presidente suplente en funciones no podra nombrar suplente o
representante en el Subcomité.
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CAPITULO VII

DE LAS SESIONES DEL SUBCOMITE

Articulo 12. El Subcomité podra celebrar sesiones ordinarias y extraordinarias.

a) Las ordinarias se efectuaran cuando menos una vez cada dos meses, para
tratar asuntos sobre la planeacién, programacion, presupuestacion,
ejecucion y evaluacion de las adquisiciones de los bienes;

b) Las extraordinarias se celebraran cuando sean necesarias, previa
convocatoria por lo menos veinticuatro horas antes de que se realice la

Sesion.

Articulo 13. Se considerara que existe quérum, cuando asistan como minimo la
mitad mas uno de los miembros que tengan derecho a voto. Cuando no exista
quoérum, el Secretario Ejecutivo convocara a una sesion extraordinaria, la cual se
podra llevar a cabo en ese momento con los miembros presentes en dicho acto.

CAPITULO VI
DE LOS ACUERDOS

Articulo 14. Los asuntos que se sometan a la consideracion del Subcomite
tendran naturaleza de Acuerdo cuando sean aprobados o decididos por la mayoria
de los miembros presentes con derecho a voto, en caso de empate el presidente
tendra voto de calidad.

Articulo 15. El Subcomité no podra acordar asuntos que no sean materia de las
funciones que le atribuyen la Ley de Adquisiciones y el presente Manual, cualquier
asunto con estas caracteristicas sera improcedente y en su caso tendra mero
caracter informativo, por lo que el hacerlo del conocimiento del Subcomité no
tendra ningun efecto juridico o administrativo.

, Articulo 16. Las sesiones y acuerdos del Subcomité se haran const acta
circunstanciada que contenga por lo menos:

a) Mencién del tipo de sesién; 2
b) Numero de sesién;

c) Lugar, fechay hora;

d) Nombre y cargo de los miembros asistentes a la reunion;

e) Declaracion de quérum;
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f) Orden del dia;

g) Exposicion de puntos y en su caso numero de acuerdo;
h) Cierre de la sesion;

i) Firma de los asistentes.

Articulo 17. En el acuerdo se establecera el concepto de la adquisicion, la
disponibilidad presupuestal, la modalidad de la contratacién, el motivo de la
necesidad y el area que requiere la adquisicion.

Articulo 18. Los acuerdos del Subcomité se registraran con un numero, que se
formara de la siguiente manera: fecha de la sesién/numero progresivo/afno.

Articulo 19. Dentro de los cinco dias habiles siguientes a la celebracion de la
sesion, el Secretario Ejecutivo, remitira a los integrantes del Subcomite, el
proyecto de acta para los comentarios que en su caso correspondan, de no existir
observaciones se procedera a su firma.

CAPITULO IX
DE LOS IMPEDIMENTOS

Articulo 20. Los integrantes del Subcomité en cumplimiento a las disposiciones de
la Ley Numero 366 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, se abstendran de intervenir en las sesiones
donde se traten asuntos en los que tengan interés personal, familiar, de negocios
y en general, cuando se ventile cualquier asunto del cual pudieran beneficiarse
directa o indirectamente a fin de evitar cualquier conflicto de interés.

Articulo 21. Los integrantes del Subcomité, se obligan a guardar la debida
iscrecion y diligencia profesional sobre la informacion asi como de las
ctuaciones de la Comisién Estatal de Atencion y Proteccién de los Periodistas;
tampoco podran utilizarla en beneficio propio o de intereses ajenos, aun después
'de que concluya su intervencion en el érgano colegiado.

CAPITULO X
DE LAS MODIFICACIONES AL MANUAL

Articulo 22. Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 4 fraccion VI la Ley

de Adquisiciones, los integrantes del Subcomité podran presentar propu ara
modificar y elaborar el manual, siempre y cuando, tiendan a fortalecer o orar el
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funcionamiento del mismo, y ademas proceda conforme a la Ley, lo cual debera
comunicarse en sesion de caracter ordinaria.

Articulo 23. Una vez que se elabore y modifique el Manual, el Secretario
Ejecutivo de la Comisién Estatal de Atencién y Proteccion de los Periodistas,
debera proponer que se incluya en la orden del dia de la proxima Sesién del Pleno
para su aprobacion.

TRANSITORIOS

Unico. Este Manual entrara en vigor, al dia siguiente de su aprobacion en la
Sesion de Pleno de la Comision Estatal para la Atencion y Proteccion de los
Periodistas, debiendo publicarse en el Portal de Transparencia del Organismo
Auténomo.

Dado en la Sala de Sesiones del Pleno de la Comisién Estatal para }a/Atencién y
Proteccién de los Periodistas, en la ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz, a los
veinte dias del mes de febrero del aflo dos mil veinte.

( KC.A AURA PEREZ LIC. JORGE MORALES
DOZA PRESIDENTA VAZQUEZ SECRETARIO
EJECUTIVO
/l
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